MINISTERUL FINANTELOR MWHHUCTEPCTBO ®UHAHCOB

AL REPUBLICII MOLDOVA PECITYBJIMKH MOJIJIOBA
AGENTIA ACHIZITII ATEHTCTBO I'OCYJAPCTBEHHBIX
PUBLICE ‘ 3AKYIIOK
ORDIN
“31”decembrie 2020 or. Chisinau Nr. 46

Cu privire la aprobarea
Regulamentului privind certificarea
in domeniul achizitiilor publice

In temeiul articolului 10 lit. e) al Legii achizitiilor publice nr. 131 din 03.07.2015,
Strategiei de dezvoltare a sistemului de achizitii publice pentru anii 2016-2020 si a
Planului de actiuni privind implementarea acesteia, aprobata prin Hotardarea Guvernului

nr. 1332 din 14.12.2016,

ORDON:

1. Se aproba Regulamentul privind certificareca in domeniul achizitiilor publice
conform anexei nr. 1, care este parte integranta a prezentului Ordin.
2. Prezentul Ordin intra in vigoare din data emiterii.
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REGULAMENT
privind certificarea in domeniul achizitiilor publice

I.  DISPOZITII GENERALE

Regulamentul privind certificarea in domeniul achizitiilor publice (in continuare — Regulamentul)
este elaborat in temeiul articolului 10 lit. e) al Legii achizitiilor publice nr. 131 din 03.07.2015,
Strategiei de dezvoltare a sistemului de achizitii publice pentru anii 2016-2020 si a Planului de
actiuni privind implementarea acesteia, aprobata prin Hotararea Guvernului nr. 1332 din
14.12.2016.

Prezentul Regulament stabileste cadrul normativ secundar privind procesul de certificare a
specialistilor in achizitii publice precum si a situatiei post-certificare a acestora.

Prezentul Regulament stabileste subiectii si competentele subiectilor implicati in procesul de
certificare, cerintele de admitere la procesul de instruire si la examenul de certificare, desfasurarea
examenului de certificare al specialistilor in domeniul achizitiilor publice, modul de evaluare a
rezultatelor si adoptarea deciziilor, eliberarea, mentinerea si retragerea certificatului de calificare
profesionald in domeniul achizitiilor publice, modul tinerii Registrului certificatelor de calificare
profesionala in domeniul achizitiilor publice.

Obiectivul certificdrii in domeniul achizitiilor publice este dobandirea cunostintelor, abilitatilor si
competentelor profesionale ale persoanelor din cadrul autoritdtilor contractante, responsabile de
organizarea, desfasurarea procedurilor de achizitie publica si atribuirea contractelor de achizitii
publice.

Certificatul de calificare profesionala in domeniul achizitiilor publice se elibereaza si se mentine
pe baza acumuldrii si actualizarii cunostintelor in domeniul achizitiilor publice si aptitudinilor prin
intermediul programelor de instruire prevazute de prezentul Regulament.

In sensul prezentului Regulament, urmitoarele notiuni semnifica:

certificat de calificare profesionala in domeniul achizitiilor publice —act tipizat eliberat de Agentia
Achizitii Publice, In conformitate cu prezentul Regulament care atesta sustinerea de catre titularul
acestuia a examenului de certificare urmare a participarii la programul de instruire in domeniul
achizitiilor publice din Republica Moldova;

candidat — persoana angajata in cadrul unei autoritati contractante, responsabila de organizarea si
desfasurarea procedurilor de achizitie publica si atribuirea contractelor de achizitii publice, si/sau
membru al grupului de lucru pentru achizitii publice al autoritatii contractante, care corespunde
cerintelor stabilite de prezentul regulament si solicitd a fi inclusa in lista participantilor la examenul
de calificare;

specialist certificat - persoand angajatd in cadrul autoritatii contractante care detine un certificat
valabil de calificare profesionald in domeniul achizitiilor publice;
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program de instruire si calificare in domeniul achizitiilor publice — act, aprobat de catre Agentia
Achizitii Publice care stabileste materialul didactic si modalitatea de organizare a predarii acestuia
in scopul certificarii in domeniul achizitiilor publice;

II.  ORGANIZAREA PROCESULUI DE INSTRUIRE

Agentia Achizitii Publice elaboreaza, dezvolta si pune 1n aplicare mecanismele de certificare a
persoanelor din cadrul autoritatilor contractante, responsabile de organizarea, desfasurarea
procedurilor de achizitie publica si atribuirea contractelor de achizitii publice. In acest sens Agentia
Achizitii Publice:

- elaboreaza si aproba cadrul normativ de reglementare a procesului de certificare;

- elaboreaza si aproba curricula de instruire;

- stabileste institutia de Tnvatimant partenera pentru desfasurarea procesului de instruire si

certificare;

- aproba candidatii pentru instruire si certificare;

- aproba componenta Comisiei de certificare;

- elibereaza certificatele de calificare;

- tine registrul certificatelor de calificare;

- elaboreaza si desfdsoara masuri de instruire continud si de mentinere a certificarii;

- decide retragerea certificatelor de calificare;

- poseda alte atributii necesare bunei desfasurari a activitatii de certificare profesionala.
In scopul desfasurarii procesului de instruire Agentia Achizitii Publice selecteaza o institutie de
invatamant superior care dispune de formatori specializati si baza materiald necesara desfasurarii
procesului de instruire si a procesului de examinare.
Formatorii care vor instrui candidatii conform Programului de instruire vor fi aprobati/delegati de
catre Agentia Achizitii Publice. Agentia Achizitii Publice poate organiza o verificare a
cunostintelor practice ale formatorilor.
Programul de instruire este aprobat de Agentia Achizitii Publice si stabileste subiectele de instruire,
setul minim de module, perioadele de instruire precum si cadrul de competente profesionale pentru
exercitarea calitativa a atributiilor in domeniul achizitiilor publice.
Programul de instruire a specialistilor din domeniul achizitiilor publice (in continuare: Programul
de instruire) este dedicat pregatirii profesionale in scopul exercitarii sarcinilor specialistilor
certificati in corespundere cu prevederile Legii 131/2015.
In scopul asigurarii unei admiteri mai largi la procesul de instruire si ajustarii la nivelul de pregatire
si experienta initiala, Programul de instruire este divizat pe doua nivele:
a) nivelul I - pentru specialistii in achizitii publice cu experienta in domeniu de cel putin 1 an;
b) nivelul Il — pentru detinatorii certificatului de nivelul I si experientd de cel putin 3 ani in

domeniul achizitiilor publice;
Programul de instruire este conceput sub forma de curs teoretic si exercitii/probe practice,
desfasurate cu prezentda fizica sau online, care oferd participantilor la Program cunostintele
teoretice si practice privind organizarea si desfasurarea procedurilor de achizitii publice.
Autoritatile contractante sustin profesionalizarea specialistilor responsabili de organizarea si
desfasurarea procedurilor de achizitii publice. Autoritatile contractante cu autonomie financiara
suporta cheltuielile aferente procesului de certificare in domeniul achizitiilor publice.
Pentru inscrierea la cursul de instruire in domeniul achizitiilor publice, candidatul va intruni
urmatoarele cerinte:
a) candidatul este angajat al unei autoritati contractante;
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b) experientda de munca in domeniul achizitiilor publice conform pct. 12 al prezentului

Regulament.;
¢) candidatul va fi delegat la instruire de catre autoritatea contractanta in care este angajat.
Pentru inscrierea la cursul de instruire in domeniul achizitiilor publice, candidatul va depune
urmatoarele acte:

- Cerere de admitere (conform anexei nr.1);

- Copia buletinului de identitate;

- Dovada angajarii in cadrul unei autoritdti contractante;

- Dovada detinerii experientei in domeniu.
Prezenta la programul de instruire, in formatul in care este prevazut, este obligatorie. Candidatul
care a absentat la mai mult de 15 % din Programul de instruire nu este admis la examenul de
certificare si urmeaza a recupera costul instruirii.

I1l.  COMISIA DE CERTIFICARE iN DOMENIUL ACHIZITIILOR PUBLICE

Verificarea nivelului de cunostinte a candidatilor este efectuatd de Comisia de certificare in

domeniul achizitiilor publice (in continuare — Comisia), care activeaza in baza prezentului

Regulament si este formata din 5 membri, dupa cum urmeaza:

a) 2 membri —angajati ai Agentiei Achizitii Publice ce detin experienta profesionala de cel putin
3 ani, care vor detine functia de presedinte si secretar al comisiei;

b) 2 membri — formatori care au participat la instruiri conform programului de instruire in
domeniul achizitiilor publice, selectati de catre Agentia Achizitii Publice, din lista formatorilor;

c) 1 membru — reprezentant desemnat de Ministerul Finantelor.

Membrii comisiei sunt stabiliti prin Ordinul Directorului Agentiei Achizitii Publice. Comisia este

deliberativa in cazul prezentei a minim 3 membri.

Comisia de certificare Tn domeniul achizitiilor publice:

a) evalueaza probele de examinare a candidatilor;

b) semneaza formularul de evaluare a probei teoretice, formularul de evaluare a probei practice si
procesul-verbal al rezultatelor examenului de calificare;

C) examineaza si ia decizii asupra cererilor de contestare primite.

IV. ADMITEREA SI DESFASURAREA EXAMENULUI DE CERTIFICARE iN
DOMENIUL ACHIZITIILOR PUBLIC

Examenul de certificare a specialistilor in domeniul achizitiilor publice se desfasoard conform

planului elaborat de Agentia Achizitii Publice si publicat de pagina web oficiala a institutiei.

Anuntul privind timpul si locul desfasurarii examenului de certificare este publicat pe pagina web

a Agentiei cu cel putin 20 zile inainte.

Sunt admisi la examenul de certificare candidatii care au finalizat cu succes programul de instruire

Intru organizarea examenului de certificare, Agentia Achizitii Publice:

a) stabileste data, ora, durata si locul desfasurarii examenului de certificare;

b) aproba lista candidatilor admisi la examenul de certificare;

C) aproba probele;

d) creeaza si implementeaza un sistem de codificare a testelor;

e) intocmeste procesul-verbal al rezultatelor examenului de certificare;

f) asigurd evidenta si pastrarea dosarelor personale ale candidatilor si documentelor ce tin de
examinare,
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g) intocmeste, tine si actualizeaza Registrul certificatelor de calificare profesionala in domeniul
achizitiilor publice;

h) indeplineste alte activitati necesare pentru buna desfasurare a procesului de certificare.

Examenul de certificare consta dintr-o proba scrisa si interviu. Proba scrisa contine obligatoriu

probe practice. Interviul de asemenea contine probe practice. La interviu sunt admisi doar

candidatii care au promovat proba scrisa.

Proba scrisa se verifica de catre membrii Comisiei de certificare, care acorda individual punctaj

pentru fiecare subiect. Punctajul acumulat de fiecare candidat se indica de catre membrii Comisiei

pe prima foaie a probei in scris, cat si in Formularul de evaluare a probei teoretice (conform anexei

nr.2).

Rezultatele obtinute la interviu Comisia de certificare le inscrie in Formularul de inregistrare a

rezultatelor interviului(conform anexei nr.3).

Comisia de certificare inscrie in Procesul-verbal al rezultatelor examenului de certificare (conform

anexei nr.4) punctajul acumulat de catre fiecare candidat.

Procesul-verbal al rezultatelor examenului de certificare, cu anexarea Formularelor de evaluare a

probei scrise si de inregistrare a rezultatelor interviului, precum si a testelor in scris se pastreaza in

cadrul Agentiei Achizitii Publice.

Certificatul de calificare profesionald de nivelul corespunzator se elibereaza de catre Agentia

Achizitii Publice persoanelor care au promovat examenele de calificare pentru nivelele stabilite

conform Programului de instruire.

Candidatul este in drept sa conteste la Comisia de certificare decizia asupra rezultatului

examenului, in termen de 3 zile lucratoare de la anuntarea rezultatelor prin depunerea unei cereri

argumentate la sediu sau prin email la adresa oficiald a Agentiei.

V. ELIBERAREA, MENTINEREA, RETRAGEREA CERTIFICATULUI DE
CALIFICARE PROFESIONALA iN DOMENIUL ACHIZITIILOR PUBLICE

Candidatilor care au sustinut cu succes examenul de certificare, Agentia Achizitii publice le

elibereaza Certificatul de calificare profesionala pentru nivelul care a sustinut examenul in termen

de cel mult 10 zile de la data promovarii examenului.

Termenul de valabilitate al certificatului de calificare profesionald este nelimitat, cu conditia

mentinerii acestuia prin participarea detinatorului la cursuri specializate de dezvoltare profesionala

continua.

Intru mentinerea certificatului de calificare profesionala, detinitorul acestuia este obligat si urmeze

instruirea continua cu o durata de cel putin24 de ore academice la fiecare 2ani.Instruirea continua

trebuie sa fie efectuatd in domeniul achizitiilor publice.

Pentru mentinerea valabilitatii certificatului, detinatorul acestuia are obligatia sa prezinte Comisiei

de certificare, pana la expirarea urmatorului an a anului emiterii Certificatului documente

confirmative privind efectuarea instruirii continue. Ulterior, informatiile privind instruirea

continua se vor prezenta la Agentie pana la data de 01 martie al urmatorului an dupa expirarea a 2

ani calendaristici.

Certificatul de calificare profesionald se retrage prin radiere din Registrul certificatelor de

calificare profesionald in domeniul achizitiilor publice de catre Agentia Achizitii Publice in cazul

in care:

a) certificatul de calificare profesionala a fost primit la prezentarea unor documente false, a fost
depistatd neautenticitatea datelor din documentele prezentate si/sau s-a constatat fraudarea
examenului de evaluare;
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b) titularul certificatului de calificare profesionala a incélcat cerintele de dezvoltare profesionala
continua, prevazute in pct.34 al prezentului Regulament;

c) au fost depistate cazuri de frauda sau coruptie in procesul realizarii procedurilor de achizitie
publica, constatate de instanta de judecata.

Persoana, certificatul de calificare profesionald al careia a fost retras In temeiul pct.36, este in drept

sd depuna o cerere de eliberare a certificatului de calificare profesionala dupa sustinerea repetata a

examenelor de evaluare a cunostintelor aferente fiecarui nivel al Programului de instruire.

Decizia de eliberare si retragere a certificatului de calificare profesionala se aduce la cunostinta

detinatorului certificatului si dupa caz a entitatii publice 1n care acesta activeaza, in scris, de cétre

Agentia Achizitii Publice, in termen de 15 zile calendaristice de la data emiterii.

Deciziile Comisiei de certificare pot fi contestate de catre detinatorului certificatului, in Agentia

Achizitii Publice, in termen de 10 de zile lucratoare de la data instiintarii in scris a acestuia de catre

Comisie. La solicitarea Agentiei Achizitii Publice, secretarul Comisiei de certificare va transmite

informatiile relevante in termen de 3 zile lucratoare.

In cazul schimbirii numelui, prenumelui detinitorului certificatului de calificare profesionald,

pierderii, deteriorarii certificatului, la cererea motivata a detinatorului, Agentia Achizitii Publice

elibereaza un duplicat al certificatului.

VI. REGISTRUL CERTIFICATELOR DE CALIFICARE PROFESIONALA iN
DOMENIUL ACHIZITIILOR PUBLICE

Pentru evidenta certificatelor eliberate, Agentia Achizitii Publice intocmeste si tine Registrul
certificatelor de calificare profesionald in domeniul achizitiilor publice (in continuare Registru).
La intocmirea si tinerea Registrului, Agentia Achizitii Publice asigurd protectia drepturilor si
libertatilor fundamentale ale persoanei fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal.

Registrul se tine 1n limba de stat, pe suport de hartie si in format electronic, si se actualizeaza in
functie de modificarile intervenite.

Registrul cuprinde:

a) numarul de ordine al inscrierii;

b) numele si prenumele detinatorului certificatului de calificare profesionala;

€) numarul si data emiterii certificatului de calificare profesionala;

d) date privind instruirea profesionala;

e) date privind retragerea certificatului de calificare profesionala;

f) date privind duplicatul certificatului de calificare profesionala.

Agentia Achizitii Publice asigura publicarea Registrului pe pagina web oficiala a institutiei.



Anexa nr.1
La Regulamentul privind certificarea
in domeniul achizitiilor publice
CERERE

de admitere la examenul de certificare in domeniul achizitiilor publice

Subsemnatul (a) :

IDNP )

Angajat la autoritatea contractanta

IDNP

Vechime in munca in achizitii publice ani.

Telefon serviciu/ mobil

Solicit de a fi admis la examenul de certificare in domeniul achizitiilor publice.

Se anexeaza:

- copia buletinului de identitate;

- scrisoarea de delegare la instruire de catre autoritatea contractanta angajator,
- dovada angajarii in cadrul autoritatii contractante;

- dovada detinerii experientei in domeniu.

Data

Semnatura




Anexa nr.2

La Regulamentul privind certificarea
in domeniul achizitiilor publice

FORMULARUL

de evaluare a probei teoretice

la examenul de certificare in domeniul achizitiilor publice

N/o

Cod

Nume, prenume

Punctaj acumulat

Note

Membrii Comisiei de certificare:

Semnatura

Data




Anexa nr.3
La Regulamentul privind certificarea
in domeniul achizitiilor publice

FORMULARUL
de inregistrare a rezultatelor interviului
la examenul de certificare in domeniul achizitiilor publice

N/o Cod Nume, prenume Punctaj acumulat Note

Membrii Comisiei de certificare:

Semnatura

Data




PROCESUL-VERBAL
al rezultatelor examenului de certificare in domeniul achizitiilor publice

Anexa nr.4
La Regulamentul privind certificarea
in domeniul achizitiilor publice

achizitiilor publice

Nr.
Din data
Mentiune cu privire
. . la eliberarea
Punctaj | Mentiune cu . - .
2 Punctaj | Certificatului de
acumulat privire la o
N/o Nume, prenume . acumulat calificare Note
la proba | ne/admiterea |, " . . <
< . . |laiinterviu| profesionali in
teoretica | lainterviu .
domeniul

Presedintele Comisiei:

Semnatura

Data

Membrii Comisiei:

Semnatura

Data




Anexanr.5
La Regulamentul privind certificarea
in domeniul achizitiilor publice

REGISTRUL
certificatelor de calificare profesionald in domeniul achizitiilor publice

Numele, prenumele < . - - Date privind duplicatul Denumirea autoritatii
/ detinitorului Numarul si data Date privind Date privind certificatului de contractante in care activeazi
N/o T : emiterii instruirea retragerea lifi fesionali . e A Note
certificatului de i : s o : calilicare protesionala specialistul certificat in
certificatului profesionala certificatului

calificare profesionala domeniul achizitiilor publice
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