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1. DESTINAŢIA ŞI SCOPUL SISTEMULUI “REGISTRU DE STAT AL 

ACHIZIŢIILOR”.  

 

Elaborarea sistemului automatizat “Registru de stat al achiziţiilor” are loc în conformitate cu cerinţele 

Legii privind achiziţiile publice,  № 96 din 13.04.2007. 
 

SIA “Registru de stat al achiziţiilor” oferă suportul informaţional proceselor de reglementare de stat a 

achiziţiilor publice şi automatizează activitatea părţilor interesate la desfăşurarea licitaţiilor. 

   

Obiectivul de bază al SIA “Registru de stat al achiziţiilor” îl constituie crearea unui mediu unic 

informaţional de planificare, realizare şi gestionare a achiziţiilor publice a RM utilizînd 

tehnologiile informaţionale şi de comunicare, care garantează actualitatea, autenticitatea şi 

exactitatea informaţiilor. 

SIA garantează soluţionarea următoarelor sarcini funcţionale:   

 planificarea achiziţiilor publice; 

 monitorizarea şi reglementarea licitaţiilor; 

 oferirea accesului public la lista operatorilor economici calificaţi şi lista de interdicţie a 

operatorilor economici; 

 prezentarea procedurilor de achiziţie publică automatizate şi standardizate autorităţilor 

contractante şi agenţilor economici; 

 asigurarea transparenţei licitaţiilor şi accesul la informaţiile cu privire la acestea;  

 înregistrarea solicitărilor şi a documentaţiei pentru licitaţii cu publicarea ulterioară pe portalul 

de stat; 

 publicarea deciziilor cu privire la licitaţii şi înregistrarea contractelor de achiziţii publice; 

 acordarea posibilităţii AAP de a reglementa procesele licitaţiilor (examinarea, anularea 

licitaţiilor, examinarea contestaţiilor şi soluţionarea litigiilor);   

 automatizarea proceselor de identificare şi de verificare a participanţilor la licitaţie bazată pe 

interacţiunea registrului şi aplicarea certificatului digital;   

 menţinerea registrului de stat al achiziţiilor şi publicarea datelor pe site-ul WEB „Achiziţii 

publice a RM”; 

 crearea automatizată a rapoartelor şi prezentarea datelor pentru analizele statistice; 

 asigurarea participanţilor la licitaţie şi autorităţilor de control cu informaţie oportună şi 

veridică, autentificată prin semnătura digitală; 

 delimitarea accesului la informaţii, administrarea sistemului şi dispecerizarea datelor. 

 

Din punct de vedere funcţional sistemul se divizează în două zone de bază: 

 publică (accesibilă pentru toţi utilizatorii de internet) 

 privată (accesibilă doar pentru utilizatorii înregistraţi) 

Zona publică este destinată pentru prezentarea informaţiei publice, suplimentare, determinate de către 

AAP, cu privire la licitaţii, intenţii, contestaţii, etc., publicate în publicaţiile oficiale, cu scopul 

de a garanta transparenţa desfăşurării licitaţiilor.   

Zona privată este destinată nemijlocit pentru desfăşurarea procedurilor de achiziţii publice. 
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2. PROCESUL DE INSTALARE A DISPOZITIVELOR DE AUTENTIFICARE.  

 

 

Accesați pagina internet http://tender.gov.md/ro/siarsap/, rubrica SIA- REGISTRUL DE STAT 

AL ACHIZIȚIILOR PUBLICE, și selectați arhiva pentru instalare conform dispozitivului deținut: 

ACR38 sau Token CryptoMate64.  

 

 
 

 Respectiv, salvați arhiva aferentă pe calculatorul dumneavoastră.  

 

 
 

Apoi dezarhivați, utilizând orice aplicație de dezarhivare (spre exemplu: winrar). 

 

Operațiunile de instalare a dispozitivului de autentificare, sunt descrise in fișierul ”readme”, din 

arhiva salvată: 

http://tender.gov.md/ro/siarsap/


 

 

Pag. 5 

 

  

 
 

 Astfel, se vor urma pașii de instalare, descriși în fișierul ”readme”. După care se va conecta 

dispozitivul de autentificare la calculator.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Pag. 6 

 

  

3. INTERFAŢA UTILIZATORULUI SISTEMULUI „REGISTRU DE STAT AL  

ACHIZIŢIILOR”.  

 

Pentru accesarea Sistemului Informatic Automatizat – Registrul de Stat al Achizițiilor Publice, 

deschideţi pagina internet oficială a Agenției Achiziții Publice: http://tender.gov.md şi selectați din 

meniul din stînga bannerul corespunzător: 

 

pentru lucrul în sistemul real: 

 

pentru lucrul în sistemul de testare: 

 
 

Sau accesați direct pagina oficiala a SIA RSAP: http://etender.gov.md.  

 

Astfel, se vizualizează zona publică a sistemului, iar pentru a accesa zona privată, după 

verificarea corectitudinii executării pașilor anteriori (instalare si conectare dispozitiv de 

autentificare), se va acționa ”Înregistrare în sistem”. 

 

 
 

După care va urma pasul privind selectarea certificatului:  

 

http://tender.gov.md/
http://etender.gov.md/
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Apoi se va introduce PIN-ul aferent. 

 
 

După care, utilizând platforma de autentificare M-PASS, se va selecta ”Semnătura Digitală”, ca 

modalitate de autentificare, pentru a accesa zona privată a SIA RSAP-ului. 

 

 
 

În continuare va fi prezentată zona privată a SIA RSAP. 

Pentru a ieşi din sistem  butonul Ieşire  
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Pentru comoditatea lucrului în sistem, este posibil de a schimba limba interfeţei  butoanele (1) 

 

 
 

Pentru a vizualiza datele utilizatorului sau a organizaţiei  butoanele respective din bara de titlu. 

În partea de sus a ferestrei se află Bara meniului principal (2).  

 

Documentele create se află în Registrele corespunzătoare. De exemplu, în figura de mai sus este 

reprezentată pagina cu Registrul Licitaţiilor. 

În partea tabelară  (5) se afişează lista licitaţiilor înregistrate. 

Pentru comoditatea vizualizării şi căutării informaţiei pot fi  utilizate filtrele  (4) (de exemplu, să 

afişeze documentele pentru o anumită perioadă de timp sau să caute documentul după statulul 

specificat…) 

Pentru a aplica filtrul la tabel  butonul  

Butonul Resetează filtrul curăţă toate cîmpurile de căutare şi returnează o listă completă de licitaţii. 

 

Tabelul poate fi sortat şi organizat pe orice cîmp. 

Pentru aplicarea sortării trebuie să faceţi click cu mouse-ul pe 

titlul coloanei respective.  

Pentru a ordona coloanele în ordinea necesară, prin metoda 

„Apăsă şi trage” deplasăm cu mouse-ul coloana 

corespunzătoare în locul necesar, cursorul în acest timp 

trebuie să se afle pe titlul coloanei. 
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4. GHIDUL AUTORITĂŢII CONTRACTANTE  

 

 

4.1. LUCRUL CU LISTA PROCEDURILOR. 

 

Pentru lucrul cu procedurile este necesar de a selecta din meniul principal fila Proceduri  (1) 

 
 

 

Semnificaţia evidenţierii cu culori a procedurilor din listă. 

roşu- AC a primit refuz în aprobarea licitaţiei sau a primit refuz în aprobarea modificărilor  

 

 

 

4.2. ÎNREGISTRAREA ŞI INTRODUCEREA DATELOR A UNEI PROCEDURI NOI. 

 

Pentru crearea unei proceduri noi trebuie de deschis lista procedurilor   butonul Crează procedură 

nouă (2)   se deschide fişa de intenţii, care necesită a fi completată. 

 

 

4.2.1. INTRODUCEREA INFORMAŢIEI PRINCIPALE CU PRIVIRE LA 

PROCEDURĂ. 

 

După ce va fi creată o nouă licitaţie, în fişa acesteia trebuie de completat toate cîmpurile necesare. 
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Următoarele cîmpuri trebuie completate în mod obligatoriu:  

 tipul licitaţiei; 

 condiţiile şi termenul de livrare; 

 limba de comunicare; 

 valuta achiziţiei; 

 condiţiile de evaluare a ofertei; 

 sursa de finanţare; 

 băncile în cîmpurile respective pentru conturile bancare; 

 suma bugetului, acordată în perioada dată pentru achiziţii; 

 comisia, nu mai puţin de trei persoane. 

 

Datele cu privire la sursa de finanţare, bănci, suma bugetului trebuie indicate în fila Finanţe 
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Pentru a închide fişa fără a salva modificările   butonul Închide 

Pentru a salva modificările   butonul Salvare 

După salvarea datelor apare posibilitatea de validare a datelor conform criteriilor de complexitate şi 

satisfacere a condiţiilor şi restricţiilor necesare   butonul Validează 

 

La prima salvare a procedurii create, pe fila General apare automat Numărul procedurii, iar statutul 

procedurii devine Proiect.  

 
Schimbarea datelor este posibilă în cazul, în care licitaţia deţine statutul „Proiect”, adică pînă la 

aprobare. 

 

 

4.2.2. INTRODUCEREA POZIŢIILOR DE ACHIZIŢIE . 

 

În fişa procedurii deschideţi fila Poziţii.  
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Filtrul Arată lotul (1) limitează afişarea loturilor în tabel.  

Pentru a adăuga un lot nou   butonul Adăugare poziţie (2)  în fereastra deschisă trebuie: 

 

 
 

 de adăugat lotul  butonul Adăugare (1)  

 de selectat lotul corespunzător din listă Lotul (2)  

 în secţiunea (3) de indicat tipul poziţiei Bunuri/Servicii/Lucrări. 

 de completat în continuare toate cîmpurile formei  butonul Adăugarea (4) 

 

 

La adăugarea lotului este necesar iniţial de a introduce denumirea în cîmpul Denumire  butonul 

Adăugare  lotul se adaugă în secţiunea Listă loturi 
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Prin intermediul meniului contextual putem efectua următoarele operaţiuni cu lotul ales: 

 
 

 încărcarea datelor lotului pentru efectuarea modificărilor; 

 eliminarea lotului; 

 

 închidem fereastra de Înregistrare a loturilor butonul Închide 

 

La indicarea în secţiunea (3) a tipului poziţiei,  se va deschide următoarea fereastră „Clasificatorul 

bunurilor şi serviciilor”: 

 
 

Pentru a alege poziţia necesară  deschidem pe rînd mapele respective sau introducem în filtru o 

parte din denumirea poziţiei  Căutare dublu-clik pe poziţie execută alegerea ei. 

 poziţia se adaugă în tabel. 

 

Deasemenea, în mod analogic se indică Codul CPV general  prin intermediul butonaşului  pe 

fila Poziţii. 
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Se va deschide fereastra pentru a alege tipul Bunuri/Servicii/Lucrări, în urma căreia în clasificatorul 

de bunuri şi servicii indicăm Codul CPV general dublu-clik pe rîndul respectiv. 

 

Notă: Indicarea Codului CPV general este Obligatorie(!!!). 

 

Pentru a redacta/dubla sau a elimina poziţia butonaşele respective din dreptul poziţiei  

Pentru a desfăşura sau a restrînge lista de poziţii butonaşele  

 
 

 

 

 

4.2.3. INTRODUCEREA CERINŢELOR ŞI CRITERIILOR DE EVALUARE ALE 

OFERTELOR. 

 

În fişa procedurii deschideţi fila  Cerinţele. 

Pentru a adăuga o cerinţă nouă    butonul Adaugă cerinţa 

 

 
 

Se vor deschide cîmpurile pentru completare: 

 
În cîmpurile corespunzătoare (2) indicaţi denumirea documentului, cerinţele faţă de acesta, indicaţi 
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după necesitate criteriul „Obligatoriu” (4)    butonul Salvare (3)  cerinţa va fi adăugată în 

listă (1)  

 

Pentru redactarea cerinţei, selectaţi cerinţa din listă    butonul  din rîndul respectiv 

introduceţi modificările necesare şi salvaţi-le   butonul Salvare. 

Pentru eliminarea cerinţei, selectaţi cerinţa din listă    butonul  din rîndul respectiv. 

 

 
 

 

 

4.2.4. INTRODUCEREA MEMBRILOR GRUPEI DE LUCRU. 

 

În fişa procedurii deschideţi fila Cerinţe.   

 

În partea de jos a filei este necesar de introdus Membrii ai grupului de lucru   butonul Adăugă un 

membru al grupului de lucru. 

 

 
 

În forma deschisă completaţi cîmpurile respective şi bifaţi, după necesitate, grila “Responsabil”. 
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Notă: În cazul existenţei conexiunii cu Registrul populaţiei  trebuie să introduceţi IDNP   

butonul  cîmpurile Numele şi Prenumele se completează automat. 

 

 
 

  butonul Salvare  în lista Componenţa grupei de lucru  se adaugă un rînd nou. Introduceţi nu 

mai puţin de trei membri. 

Pentru modificarea datelor aferente unui membru selectăm rîndul respectiv  butonul . 

Pentru lichidarea datelor aferente unui membru selectăm rîndul respectiv  butonul . 

 

4.2.5. INTRODUCEREA CRITERIILOR DE EVALUARE ALE OFERTELOR. 

 

Pentru a indica Criteriile de evaluare ale ofertelor   butonul Deschide lista criteriilor pe fila 

Cerinţe. 

 
 

Introducem Denumirea criteriului   butonul Creare (Создать) (1). 
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Pentru a modifica/lichida criteriul din listă  comenzile (2) din meniul contextual. 

Pentru a salva lista cu criterii   butonul Salvare (3). 

Butonul Anulare închide fereastra fara a salva modificările. 

 

 

4.2.6. ÎNCĂRCAREA DOCUMENTELOR. 

 

În fişa procedurii deschideţi fila  „Documente”.  

 
 

În secţiunea Adăugare document nou (2) indicaţi denumirea documentului, numărul de pagini, 

încărcaţi fişierul dat  butonul Alege fişierul (3)  

 butonul Adăugare document (4)  pentru transmiterea fişierului către server  documentul se 

adaugă în lista Documentele Autorităţii contractante (1) avînd statutul În proiect.  

 

 

 

4.2.7. MODIFICAREA CARDULUI DE DATE.  

 

Pentru a modifica Cardul de date al Autorităţii contarctante  butonul  în bara de titlu. 
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Pentru a modifica informaţia  redactaţi cîmpurile necesare   butonul  Modifică. 

Pentru a închide fişa fără a salva modificările   butonul Închide 

 

 

4.3. TRANSMITEREA PROCEDURII LA APROBARE. 

 

Deschideţi meniul contextual al procedurii corespunzătoare în listă 

 
 

 comanda  La aprobare  

Statutul procedurii date se va schimba din Proiect  în  Spre aprobare şi licitaţia va apărea în lista de 

documete AAP de culoare oranj (la şeful secţiei licitaţii, care va desemna responsabilul) pînă la 

obţinerea statutului Procedura aprobată. 

 

Remarcă: Dacă în momentul aprobării licitaţiei, licitaţia este respinsă sau anulată din anumite 

motive de către Responsabilul de procedură, comentariile de respingere pot fi vizualizate în fişa 

procedurii, pe fila General  în cîmpul Ultimul comentariu. 
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Tot aici poate fi vizualizată Istoria procedurii date  butonul  

 

Se va deschide fereastra pentru vizualizarea statutelor şi comentariilor aferente. 

 

 
 

Dacă procedura este respinsă, statutul procedurii devine din nou Proiect. AC introduce toate 

modificările conform cometariilor şi expediează licitaţia spre aprobare repetată. 

Dacă procedura este anulată, statutul procedurii devine Anulată şi toate acţiunile din licitaţie se 

opresc. 

 

 

4.4. MODIFICAREA DATELOR PROCEDURII. 

 

Dacă procedura a fost aprobată şi deţine statutul Procedura aprobată, atunci modificările se pot 

efectua în modul următor: 

angajatul AC introduce modificările necesare  salvează licitaţia  pînă la aprobarea modificărilor 

în cadrul AAP datele modificate se afişează într-un strat nou „Datele modificate”.  
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Pentru a expedia modificarea datelor la aprobare în cadrul AAP este necesar: 

în lista licitaţiilor  comanda din meniul contextual Trimiterea datelor modificate la aprobare  

 

 
 

Ca urmare, se va deschide fereastra pentru a introduce comentarii  butonul Отправить. 

 

 
 

Documentul se va evidenţia la AAP cu culoare roşie. 

 

Pentru a anula datele modificate  comanda din meniul contextual Anularea modificărilor la 

procedură 
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în fereastra care se deschide indicaţi motivul anulării 

 

 
 butonul ОК 

 

4.5. MODIFICAREA DOCUMENTELOR PROCEDURII. 

 

Pînă a fi aprobată procedura, Autoritatea contractantă poate adăuga sau schimba documentele, fără a 

trimite modificările spre aprobare. 

În fişa procedurii deschideţi fila Documente.  

 

 
 

2LM pe documentul necesar în tabel sau butonul Datele documentului (1) 
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Datele cu privire la document se vor plasa în secţiunea Adăugare document nou   efectuaţi 

schimbările necesare, inclusiv indicaţi adresa fişierului pentru schimbare  butonul 

Modificare document (3) 

Pentru întoarcerea la lista de documente fara a salva modificările  butonul Retrage.   

Pentru a elimina documentul din listă  butonul Eliminare document. 

 

Dacă licitaţia a fost aprobată, atunci la documentele existente (cu statutul Aprobat) pot fi adăugate 

versiunile noi cu modificări sau pot fi adăugate documente noi. Dublu clik pe document  

butonul Versiunea nouă. 

 
 

Introducem în cîmpuri: denumirea nouă, fişierul modificat şi fişierul cu modificările indicate  

 
 butonul Adăugare document (vom obţine versiunea nouă cu statutul „În proiect” a documentului 

ales) 

 
 

Atenţie! Documentele noi sau versiunile noi ale documentelor  trebuie trimise pentru aprobare la 

AAP  butonul  

După aprobarea versiunii noi a documentului, versiunea anterioară dispare din listă, iar celei curente i 

se atribuie statutul Aprobat  
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Dacă versiunea nouă a documentului a fost respinsă de către AAP, statutul său devine În proiect, iar 

cauza respingerii poate fi văzută în cîmpul pentru comentarii, în prealabil selectînd 

documentul din tabel. 

 

 
 

Pentru descărcarea documentelor procedurii este necesar de accesat pe denumirea documentului.  

 

 

4.6. ANULAREA PROCEDURII. 

 

Autoritatea contractantă poate iniţia procedura de anulare a licitaţiei în orice moment, cu excepţia 

statutelor „Spre aprobare” şi  „Procedura finalizată”. Procedura de anulare a licitaţiei 

necesită aprobare din partea AAP (în afară de statutul „Proiect”). 

Selectaţi procedura necesară în listă şi în meniul din dreapta selectaţi „Anulare licitaţiei”. În fereastra 

deschisă indicaţi motivul anulării. Apăsaţi butonul „OK” pentru a salva sau „Retrage” pentru a 

ieşi. 
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Statutul licitaţiei devine „Aprobare anulare” şi necesită aprobare în AAP.  

 

 
 

Dacă AAP aprobă anularea licitaţiei  statutul licitaţiei devine „Anulată”  anunţul anulării se 

publică în buletin  Nu este posibil de a revoca anularea licitaţiei. 

Dacă AAP respinge anularea licitaţiei  statutul licitaţiei revine la cel precedent. 

 

 

4.7. CREAREA PROCEDURILOR NOI ÎN BAZA CELOR PRECEDENTE.  

 

În baza procedurilor cu statutul Anulată şi Procedura finalizată pot fi de asemenea create proceduri 

noi.  

Pentru aceasta  selectăm procedura, în baza căreia va fi creată una nouă   comanda din meniul de 

context Crearea procedurii în baza celei curente. 

 

 
 

 se va deschide forma cu patru file iniţiale deja completate  este necesar de introdus modificările  

şi datele corespunzătoare  salvăm licitaţia. 

 

 

4.8. ÎNREGISTRAREA PARTICIPANŢILOR LA LICITAŢIE ÎN REGIM MANUAL. 



 

 

Pag. 25 

 

  

 

Posibilitatea de înregistrare a participanţilor apare numai după data calendaristică de aprobare a 

procedurii la AAP. După data şi ora finisării recepţionării ofertelor această posibilitate dispare.   

În fişa procedurii deschideţi fila Participanţii    butonul  Adăugarea participantului.  

 

 
 

 

Indicaţi tipul participantului.    

 

 
 

În forma deschisă completaţi datele contragentului, în mod obligatoriu indicaţi IDNP/IDNO şi 

rechizitele bancare.  

 

 
 

 butonul  Salvare pentru adăugarea contragentului sau Anulare  pentru ieşire 

 

Pentru Discalificarea participantului la licitaţie  selectaţi înregistrarea necesară   butonul  

Discalificarea participantului.  

În fereastra deschisă indicaţi cauza 

 
  butonul Salvare  pentru discalificare sau Anulare  pentru ieşire.  
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Pentru Restabilirea participantului la licitaţie  selectaţi înregistrarea necesară   butonul  

Restabilirea  participantului.  

 

 

4.9. LUCRUL CU ÎNTREBĂRILE ŞI EXPLICAŢIILE.  

 

Deosebirea dintre explicaţie şi întrebare constă în faptul că explicaţia este accesibilă tuturor, iar 

întrebarea doar ca corespondenţă privată. 

Întrebarea poate fi formulată doar de către Operatorul economic. 

În fişa licitaţiei deschideţi fila Întrebări. 

Pentru a adăuga o întrebare   butonul Formulare întrebare   

 

 
 

 în fereastra deschisă formulaţi întrebarea  butonul Trimite pentru a salva şi a expedia Întrebarea. 

Pentru a închide fereastra fără a trimite întrebarea  butonul Închide. 

 

 
 

După salvarea şi expedierea întrebării, ea va apare în listă.  

 
 

Întocmirea explicaţiei din partea Autorităţii contractante este posibilă în două moduri: 

I Mod 



 

 

Pag. 27 

 

  

Pe fila Întrebări  butonul  din dreptul întrebării necesare. Se va deschide următoarea 

fereastră:  

 

 
Textul întrebării este deja completat. Este necesar de introdus în cîmpurile respective clarificarea şi 

temeiul.  butonul Trimite pentru a salva şi a expedia explicaţia. Răspunsul poate fi vizualizat 

de către Operatorul economic pe fila Explicaţii. 

 

II Mod 

 

Pe fila Explicaţii  butonul Crearea explicaţiei (Создать разъяснение) din partea de jos a 

ferestrei. 

 
În fereastra deschisă este necesar de indicat numărul întrebării din registru, data, participantul, care a 

formulat întrebarea, şi respectiv textele întrebării, explicaţiei şi temeiul.  butonul Trimite 

pentru a salva şi a expedia explicaţia.  
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5. GHIDUL ANGAJATULUI AGENŢIEI   

 

 

5.1. LUCRUL CU LISTA PROCEDURILOR.   

 

Pentru a lucra cu procedurile, este necesar de a selecta fila Proceduri din meniul principal. 

  

 
 

 

Semnificaţia evidenţierii cu culori a procedurilor din listă. 

oranj- procedura este trimisă pentru prima dată spre aprobare; 

roşu- procedura necesită aprobarea modificărilor, este trimisă în mod repetat spre aprobare sau AC 

cere aprobarea anulării licitaţiei. 

 

 

 

5.2. DESEMNAREA RESPONSABILULUI PENTRU PROCEDURĂ. 

 

Procedura apare în lista de documente a AAP la director după expedierea licitaţiei  Spre aprobare şi 

se evidenţiază cu culoare oranj. 

 

 
 

Pentru a desemna un responsabil pentru procedură trebuie: 

în meniul contextual al procedurii de ales comanda Alocarea responsabilului la licitaţie 
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În lista persoanelor responsabile selectaţi responsabilul necesar, introduceţi textul comentariului  

OK  

 

 
 

Informaţia cu privire la responsabilul pentru procedură se afişează în listă procedurilor în coloniţa 

Responsabil la procedură 
 

 
 

Directorul poate în orice moment să desemneze alt Responsabil la procedură. 

Pentru aceasta  în meniul de context al procedurii  alegem comanda  Realocarea  

responsabilului de procedură 
 

 
 

 

5.3.COMENTAREA PROCEDURILOR. 

 

Pentru a adăuga/a citi un comentariu este necesar: 

În meniul contextual al procedurii comanda Comentariile la procedură. 
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Se va deschide o fereastră pentru vizualizarea şi adăugarea comentariilor.  

 
Introduceţi textul în cîmpul Comentariu nou  butonul Adăugare  

pentru a închide fereastra  butonul Închide 

 

 

5.4. APROBAREA/RESPINGEREA PROCEDURII. 

 

Aprobarea procedurii o poate efectua Directorul sau Responsabilul pentru licitaţie 

Pentru a aproba procedura este necesar de selectat în meniul contextual al procedurii corespunzătoare 

cu statutul Spre aprobare comanda Aprobare procedură 

 

 
 

Plasaţi comutatorul în poziţia necesară A aproba (1) sau  A respinge/A anula (2).  
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Pentru aprobare  A aproba (1)  indicaţi data şi numărul buletinului, schimbaţi, dacă este 

necesar, termenul de depunere a ofertelor şi data de deschidere a ofertelor.( data de deschidere 

a ofertelor >data buletinului) 

Salvaţi  butonul ОК , pentru a ieşi   butonul Retrage  

După aprobare procedura obţine statutul Procedura aprobată. 

 

 
 

Pentru a respinge sau a anula A respinge/A anula (2)  introduceţi textul comentariului pentru 

indicarea motivului  butonul ОК 

 

 
 

Remarcă: După respingerea procedurii, ea obţine statutul iniţial Proiect, după anularea procedurii, 

statutul devine Anulată. 

 

În continuare, comentariul de respingere/anulare  poate fi vizualizat în fişa procedurii pe fila General 

 în cîmpul Ultimul comentariu. 

 

 
 

Tot aici poate fi vizualizată Istoria procedurii date  butonul  

 

Se va deschide fereastra pentru vizualizarea statutelor şi comentariilor aferente. 
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5.5. APROBAREA/SUSPENDAREA DATELOR PROCEDURII. 

 

Modificările introduse de către Autoritatea contractantă în procedură după aprobarea acesteia trebuie 

revizuite şi aprobate de către responsabilul pentru procedură. Licitaţia în care trebuie de aprobat 

anumite modificări se evidenţiază în listă cu culoarea roşie. 

 

 
 

Pentru a vizualiza datele modificate   în meniul contextual al licitaţiei respective Încărcarea 

datelor modificate 

 
 

Modificările introduse, dar care nu sunt aprobate se afişează într-un Strat nou „Date modificate”  şi 

sunt accesibile pentru vizualizare AC şi AAP. 
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Pentru a aproba modificarea în datele procedurii  în meniul contextual al procedurii respective 

comanda Aprobarea modificărilor la procedură  

 

 
 

Pentru a aproba datele modificate, indicaţi data şi numărul buletinului, modificaţi, dacă este necesar, 

data  primirii şi deschiderii ofertei  ОК.  

Notă: Dacă datele modificate nu intră în categoria celor, care trebuie tipărite în buletin, atunci cîmpul 

pentru indicarea datei şi numărului buletinului este inactiv. 

 
Pentru respingerea sau anularea datelor modificate este necesar de stabilit comutatorul în una din 

poziţii A respinge/A anula. 
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Notă: La aprobarea modificărilor, datele Actuale se schimbă cu datele Modificate. Stratul cu datele 

modificate dispare. 

Anularea datelor modificate poate fi efectuată şi prin intermediul meniului contextual al licitaţiei 

respective comanda Anularea modificărilor la procedură    introduceţi textul 

comentariului pentru a indica motivul anulării  butonul ОК 

 

5.6. APROBAREA/SUSPENDAREA DOCUMENTELOR. 

 

Modificările din documente, care au loc după aprobarea procedurii necesită aprobare repetată. 

 

 
 

Deschidem fişa procedurii  fila Documente   Găsim în listă documentul necesar cu statutul 

Aprobare   alegem unul din butoanele  A aproba  sau A respinge   

 

 
 

Pentru descărcarea documentelor licitaţiei  accesaţi linkul fişierului respectiv. 

 

După aprobarea versiunii noi a documentului, versiunea anterioară dispare din listă, iar celei curente i 

se atribuie statutul Aprobat  

 

 
 

La accesarea butonaşului A respinge  se deschide fereastra pentru a indica cauza respingerii: 

 

 

5.7. ANULAREA LICITAŢIEI. 

 

Anularea  procedurii de către Responsabilul la procedură sau Director poate fi efectuată doar dacă 

statutele procedurilor sunt „Raportul este creat” sau „Procedura finalizată”. Pentru aceasta este 
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nevoie de selectat procedura necesară în listă  în meniul contextual alegem comanda 

Anularea licitaţiei 

 

 
 

În fereastra deschisă selectaţi Data şi Numărul buletinului şi indicaţi motivul anulării  butonul ОК 

 

 
 

Nu este posibil de a revoca anularea licitaţiei. 
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6. GHIDUL RESPONSABILULUI DE PUBLICAŢII  

 

 

6.1. GESTIONAREA LISTEI BULETINELOR  

 

Îndeplinirea funcţiei date este obligatorie şi se ÎNDEPLINEŞTE PÎNĂ LA APROBAREA 

LICITAŢIILOR. Se recomandă completarea listei buletinelor pe 1-2 luni înainte.  

 

Pentru adăugarea buletinului  accesaţi fila Proceduri din meniul principal   butonul  

Gestionarea BAP 
 

 
 

Se deschide fereastra de gestionare a buletinelor. 

- În partea de sus a ferestrei se află cîmpurile pentru filtrarea buletinelor pe un interval de timp (1). 
 

pentru utilizarea filtrului   butonul  Setare filtru (2) 

pentru afişarea listei întregi   butonul  Curăţă filtru (3) 
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- Pentru a adăuga un buletin în listă trebuie: 

 de indicat numărul şi data publicării  («Numărul buletinului» trebuie să fie unical într-un an)  (4) 

de indicat Termenul de disponibilitate (ore lucrătoare pînă la ieşirea la tipar) (5) 

  butonul  Crează (6) 
 

Pentru redactarea unei înscrieri din listă trebuie:  de selectat rîndul respectiv  comanda din 

meniul de context  Încărcare date BAP  

 

 
 

Datele apar în cîmpurile din partea de jos a ferestrei, unde pot fi modificate  

 

 
 

 butonul Salvare 

 

Pentru a şterge buletinul din listă trebuie:   de selectat rîndul respectiv   comanda din meniul de 

context  Eliminare BAP  

 

Buletinul va fi şters din listă. 

 

Remarcă: La ştergerea buletinului din listă, sistemul efectuează verificarea la utilizarea buletinului 

dat în proceduri. Dacă buletinul ales nu este găsit în proceduri, înscrierea se şterge din listă.  

 

 

6.2. TIPĂRIREA ANUNŢURILOR.  

 

Pentru a tipări textul buletinului    butonul  Gestionarea BAP    

în fereastra de gestionare a buletinelor  de selectat rîndul respectiv  comanda din meniul de 

context  Tipărire BAP 
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Sistemul crează Anunţuri în buletin (AB) de următoarele tipuri: 

1. Anunţ despre deschiderea procedurilor 

2. Anunţ despre modificările în proceduri 

3. Anunţ despre anularea procedurilor 

 

În lista pentru tipar nimeresc toate procedurile, care corespund următoarelor condiţii (în dependenţă 

de tipul AB): 

1. Procedurile aprobate (statutul «Procedura aprobată»), a căror număr şi data buletinului este 

egal cu cel ales pentru tipar. 

2. Modificările aprobate ale procedurilor (statutul «Procedura aprobată»),  a căror număr şi data 

buletinului este egal cu cel ales pentru tipar. 

3. Procedurile anulate (statutul «Anulată» a căror număr şi data buletinului este egal cu cel ales 

pentru tipar.  

4.Sistemul alege toate procedurile, unde este indicat buletinul ales, şi în baza datelor licitaţiilor 

formează anunţul. 

Sistemul generează anunţul şi îl prezintă utilizatorului pentru vizualizare în formatul HTML. 

Utilizatorul poate salva forma pe computerul local şi/sau sa-l scoată la imprimantă, sau sa copie 

textul anunţului pentru ca ulterior sa creeze în baza acestua un document Word..  
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7. ANEXĂ:  TERMINOLOGII ŞI ABREVIERI. 

 

 

Termin/Abrev. Descriere 

LLA Loc de lucru automatizat 

SIA Sistem informaţional automatizat 

AC Autoritate contractantă 

OE Operator economic 

PL Participant la licitaţii 

AAP Agenţia Achiziţii Publice 

RSP Registrul de stat al populaţiei 

RSUD Registrul de stat al unităţilor de drept 

IFPS Inspectoratul fiscal principal de stat 

BD Baza de date 

SGBD Sistemul de gestionare a bazelor de date  

IDNO Numărul de identificare a unităţii de drept 

IDNP Numărul de identificare a persoanei fizice 

 


