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1. DESTINATIA SI SCOPUL SISTEMULUI “REGISTRU DE STAT AL

ACHIZITIILOR”.

Elaborarea sistemului automatizat “Registru de stat al achizitiilor” are loc in conformitate cu cerintele
Legii privind achizitiile publice, Ne 96 din 13.04.2007.

SIA “Registru de stat al achizitiilor” ofera suportul informational proceselor de reglementare de stat a
achizitiilor publice si automatizeaza activitatea partilor interesate la desfagurarea licitatiilor.

Obiectivul de baza al SIA “Registru de stat al achizitiilor” il constituie crearea unui mediu unic
informational de planificare, realizare §i gestionare a achizitiilor publice a RM utilizind
tehnologiile informationale si de comunicare, care garanteaza actualitatea, autenticitatea si
exactitatea informatiilor.

SIA garanteaza solutionarea urmatoarelor sarcini functionale:

— planificarea achizitiilor publice;

— monitorizarea i reglementarea licitatiilor;

- oferirea accesului public la lista operatorilor economici calificati si lista de interdictie a
operatorilor economici;

— prezentarea procedurilor de achizifie publicd automatizate si standardizate autoritatilor
contractante si agentilor economici;

- asigurarea transparentei licitatiilor si accesul la informatiile cu privire la acestea;

— inregistrarea solicitarilor si a documentatiei pentru licitatii cu publicarea ulterioara pe portalul
de stat;

—  publicarea deciziilor cu privire la licitatii si inregistrarea contractelor de achizitii publice;
licitatiilor, examinarea contestatiilor si solutionarea litigiilor);

- automatizarea proceselor de identificare si de verificare a participantilor la licitatie bazata pe
interactiunea registrului si aplicarea certificatului digital;

- mentinerea registrului de stat al achizitiilor si publicarea datelor pe site-ul WEB ,,Achizitii
publice a RM”;

— crearea automatizata a rapoartelor §i prezentarea datelor pentru analizele statistice;

— asigurarea participantilor la licitatie si autoritdtilor de control cu informatie oportund si
veridicd, autentificatd prin semndtura digitala;

- delimitarea accesului la informatii, administrarea sistemului si dispecerizarea datelor.

Din punct de vedere functional sistemul se divizeaza in doua zone de baza:

—  publica (accesibila pentru toti utilizatorii de internet)

—  privata (accesibila doar pentru utilizatorii inregistrati)

Zona publica este destinata pentru prezentarea informatiei publice, suplimentare, determinate de catre
AAP, cu privire la licitatii, intentii, contestatii, etc., publicate in publicatiile oficiale, cu scopul
de a garanta transparenta desfasurarii licitatiilor.

Zona privatd este destinata nemijlocit pentru desfasurarea procedurilor de achizitii publice.
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2. PROCESUL DE INSTALARE A DISPOZITIVELOR DE AUTENTIFICARE.

Accesati pagina internet http://tender.gov.md/ro/siarsap/, rubrica SIA- REGISTRUL DE STAT
AL ACHIZITHLOR PUBLICE, si selectati arhiva pentru instalare conform dispozitivului detinut:

ACR38 sau Token CryptoMate64.

Hosoern o) Cooempe Engen () BUSINESSES Woes [ Bece )T (D) Barcens ) Contatiamey | Mam. @ naterorg = Windows.
. REIATTHSISE F1iRa R

| SEIETELS e YR

Lacmeren
"o

Respectiv, salvati arhiva aferenta pe calculatorul dumneavoastra.

€ Sovita

& = !

\_)|\_} M Deaiteg 0 v | b9 || Senren Destmy P
Organize « New folder

& Favertes e | Libsares User
- n Syirem Foidn

srem Fohaey

B Desttop —
& Downlosds

2. Recent Places & 1* Compates Q Network

& S 0nve . Worm Foidet Syvters Foldel
%+ Dropbox

-4 Lbranes
* Documwnty
; Music
= Pictures
B video: -
File name:  SIARSAP Package_Token

# Hide Feddun

Apoi dezarhivati, utilizand orice aplicatie de dezarhivare (spre exemplu: winrar).

Operatiunile de instalare a dispozitivului de autentificare, sunt descrise in fisierul readme”, din

arhiva salvata:
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http://tender.gov.md/ro/siarsap/

Name Date modified Type Size

| 1Step_CryptoMate Client Kit v3.002 Dece...  14.12,2012 18:07 File folder
. 2Step CertificateAditionale 18.02.2013 10:16 File folder
| | readme 18.02.2013 10:18 Text Document 1KB
SIARSAP. Package. T oken 20.03.2013 12:48 ApXHE WInRAR 10 946 KB

Astfel, se vor urma pasii de instalare, descrisi in fisierul “readme”. Dupa care se va conecta
dispozitivul de autentificare la calculator.
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3. INTERFATA UTILIZATORULUI SISTEMULUI ,REGISTRU DE STAT AL

ACHIZITIILOR”.

Pentru accesarea Sistemului Informatic Automatizat — Registrul de Stat al Achizitiilor Publice,
deschideti pagina internet oficiala a Agentiei Achizitii Publice: http://tender.gov.md si selectati din
meniul din stinga bannerul corespunzétor:

REGISTRUL DE STAT
Aol . 177, TAL ACHIZITIILOR
pentru lucrul in sistemul real: IR Louasice

* | |REGISTRUL DE STAT
AL ACHIZITHLOR
PUBLICE

pentru lucrul in sistemul de testare: 1

SIUNEA TEST

Sau accesati direct pagina oficiala a SIA RSAP: http://etender.gov.md.

Astfel, se vizualizeazad zona publicd a sistemului, iar pentru a accesa zona privatd, dupa
verificarea corectitudinii executdrii pasilor anteriori (instalare si conectare dispozitiv de
autentificare), se va actiona ”Inregistrare in sistem”.

B Registrul de stat al achizitiilor publice

Deschiieins 08 by a4 pedy A S patedsn v
San 33 Senechs Cistan | l Gt by
Aumar Tt procedurs Doty Desurrron Autontats contractente  Shattsl procesun Denarnyros scurt @ aectum ge achinte
SesCuted
1200001 Liokspe pebich Q0127030 Agertis de Dedoltare Regondh Proceders Macatd  Toacky ol remsis od
1210 Cantu
% -
1000002 Comnie 2 OfTsiar 08 12T AGerin 08 Dasea ke Regonah Nod  Pracecwrs Sasand ek 08 caiowl
pregn 100
1300003 Lotaye petics 20121028 Depatamany Peier s Frondas i Procadera Malst)  Eoe sshinatah
1000 (15
1200004 Lictade petiia 13 DepatamendsiPaigelde FromSerd sl Procedura Saaicatd  anwelope Dtenl S scumstaioars 3i plese de chims pertes
[T anbastaent
1200005 Caotre 3 oferteior de 26 Agertss e Dasatare Regunatd Procecers Moty  Recomsiudgs siabe de aparare 3 szelss utye on o
pregn Castu Tehatag) (REFETAT)
1300008 Listape il ) INDF A Mims ¢ Coplubs Ewostans Frtusis densctine paryy prio am dads 3 s 200)
conYtals
1200007  Coale 2 Ghortalar O Campania Hasenas 08 Asuisn n Procecera Seailatd  reparape crantd 4 3 0uis Anspel eetanaie Calel &
preduet Wennel Carrpanisl Nigange o Axiuslo n Bescini
1200003 Liotade petiicd 0121126 - Agentia Weacamentlu Esoastarna meccamen parky tratamens  Wastentel pardn L
1000 Conractan realiasea Frogramuts Spechd du SAnkate In anul 2013 ~
2912 Vetsova Bapatic DL Alnghty sesarved Vel Do

Dupa care va urma pasul privind selectarea certificatului:
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http://tender.gov.md/
http://etender.gov.md/

|

|| £, Mtps. /wtandergov.md prveie £ - @ C X | 3 etendergovmd

Select a Certificate

lauer: eSenice

— Nume Prenume
| O ] Velid Froms 18.02.2013 to 18 022018
Click here to view contficate grope.,

o] comes |
Apoi se va introduce PIN-ul aferent.
Enter PIN for CTS_902E00518942
PIN: I |~ Show Characters
[~ Show On-Screen Keyboard
[~ Change PIN after Login ChangePIN | Loan | Cancel |

Dupa care, utilizand platforma de autentificare M-PASS, se va selecta ”’Semnatura Digitala”, ca
modalitate de autentificare, pentru a accesa zona privata a SIA RSAP-ului.

Bine ati venit Autentificati-va cu

in sarviciul national de autentificare Semnatura Mobila Semnatura digitala

Partalul Servicilor Publice supods autentificarea cu
cartiicats dotala Daca dorl) 8 va autermicati cu E
un cetifical digital, atund Yabubs s34 obinet) de fa ~ *

1S . Centrud de Telecomunicalll Spaciale” 5i 53 v

canectuli la portal lolosnd sdresy

hitpe Mimpass, gov md

Aflal mal oaiie despre autentificarsa o ce
e EXPEDIAZA

In continuare va fi prezentati zona privata a SIA RSAP.
Pentru a iesi din sistem - butonul Iesire
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Pentru comoditatea lucrului in sistem, este posibil de a schimba limba interfetei = butoanele (1)

WTENTI

- . ptt . ; Cobaes Tatizna [ Trandafe_flons m Py En
: Rgssr de stat al achizitiilor publice r by 1 -~

FROCEDURI Rolul dumneavoastra  Rold: Autoctate cortractants  «
Dsschiderea da la g ondl = Desaiee | g Reseteszinmu |
Limita dagcunen ofertelor de |3 Wl hals al Nurmand procedun
Statutd procedat | - Seloctati - = Numal da mele (V] [ '.r Apc g J
L) Tipetl procodurs Statutul procedurs Deschiderea Termenul de Deschiderea Autortate contractants
procedurii proceduri depunere a ofertelor
afertetor
12100119 LicHatie publics Protedws sprobats | 20120717 2012.08191000 201208191100  Trandafr_flons SRL 1O ':y
12100118 | Lictatio publicd Procedura aprodatd | 201208 31 200209180900  2012081910:00  Trandadr_flons BRL = u
1200117 | Licitatie publics Protadura sprobats 20120730 2012081811900 201200181200 Trandafr_flons SRL [0 |
120001148 Ucttatie pudlich Deschidersa 200120510 2002045530900 01205135000  Trandade_flons BAL
ofertelor
12001145 Licatie pudlics Prosect Trandatr_flons SRL
1200114 Licitatle publich Arwlatd 20120830 20120516 0000 01205161000 Trandafe_floris SRL
12000113 Licitatie pudlic Arlats 201205.02 2012.05 23 0000 JN2052310.00  Trandase_flons SRL
1200112 Ucitatle pudlicd Arealatd 20120801 201205147 0600 20120517 50:00  Trandafr_floris SRL
1200111 Uchatie publich Daschideres 20120511 201205230990 201205231000  Trandasr_fioris SRL
ofertelor
12000110 Licitatia pudlics Prokct Trandade_flons SRL
12000109 Lichatis publicd Prosact Trandafe_flons SRL
12000108 Ucitatie publich Provect Trancafr_flons SRL i =
b}
Detalile procedurd
Descriersa obectid oo |
achinte
| =J Creazs procedurh noud

4

Pentru a vizualiza datele utilizatorului sau a organizatiei = butoanele respective din bara de titlu.

In partea de sus a ferestrei se afla Bara meniului principal (2).

Documentele create se afla in Registrele corespunzatoare. De exemplu, in figura de mai sus este

reprezentata pagina cu Registrul Licitatiilor.
In partea tabelarda (5) se afigeaza lista licitatiilor inregistrate.

Pentru comoditatea vizualizarii si cautdrii informatiei pot fi utilizate filtrele (4) (de exemplu, sa
afiseze documentele pentru o anumita perioada de timp sau sa caute documentul dupa statulul

specificat...)

Pentru a aplica filtrul la tabel = butonul [ 7 Aplica filtrul ]

Butonul Reseteaza filtrul curata toate cimpurile de cautare si returneaza o lista completa de licitatii.

He
. . . A rocedurii
Tabelul poate fi sortat si organizat pe orice cimp. E
Pentru aplicarea sortarii trebuie sa faceti click cu mouse-ul pe
titlul coloanei respective. 12/00092
Pentru a ordona coloanele in ordinea necesara, prin metoda 13700064

,Apasa si trage” deplasam cu mouse-ul coloana
corespunzatoare in locul necesar, cursorul in acest timp
trebuie sa se afle pe titlul coloanei.

12/00087

Tipul procedurii

A

Licitatie publica

Licitatie publica

Licitatie publica
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4. GHIDUL AUTORITATII CONTRACTANTE

4.1. LUCRUL CU LISTA PROCEDURILOR.

Pentru lucrul cu procedurile este necesar de a selecta din meniul principal fila Proceduri (1)
T, obeny Tatiens Teandatr_fiof
. i 5 E Pvl: En

spE
#E5

Rohldumemashé[ Aokd: Autorate contractants » I

Deschideres de la i prdla = | Descrere | SEReseteminimg |
Limita depunen cfertelor de by o pnila = Numdud procedun
Statutud procedri | . Selectati - .| N g2 meke (V) | T Apies itrul J
Ne Tiput procedues Statutul procedur i Deschidersa Termenul de Deschideraa Autoritate contractanta
proceduri v procaduri dapannre a ofertalor
ofertelos
12100065  Leitatie publica Daschedaras 20120404 201206160800 2012.04 16 10:00 Trangadr_floris BRL =
ofertelor
1200193 Licitatie publicd Procedura aprobatd 2012.0831 201208190000 201209181000  Trandadr_flons SRL v
1200197 Leitatie publich Procedura aprobatd 201207 30 201208121100 201208181200 Trandadr_flons SARL
PR T T TN TN TP Disminit Twendake_ Mari COL =
Detalile proceduril
Descrerss oblectull de
xhare

2 [| ~J Creazd procedurd noud

Semnificatia evidentierii cu culori a procedurilor din lista.
rosu- AC a primit refuz n aprobarea licitatiei sau a primit refuz in aprobarea modificarilor

4.2. INREGISTRAREA SI INTRODUCEREA DATELOR A UNEI PROCEDURI NOI.

Pentru crearea unei proceduri noi trebuie de deschis lista procedurilor = butonul Creazi procedura
noud (2) > se deschide fisa de intentii, care necesita a fi completata.

4.2.1. INTRODUCEREA INFORMATIEI PRINCIPALE CU PRIVIRE LA
PROCEDURA.

Dupa ce va fi creatd o noua licitatie, in fisa acesteia trebuie de completat toate cimpurile necesare.
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% Registrul de stat al achizitiilor publice r & onuress | @ Tt H =
legirn

Generala Finante Pozith Cenne

Datele generale

_Je

Numirnd procedurk Tioud procedin | Licitatie publica v Statutd procodur
Data B4P S sutootate contractanti Trandafie_floris SRL sl comentan
Numind Bap Telefon 23.23-23 — — — — —

Conditiile de executie

Descriersa obiectuill de [Computere de trou

aheite |

Destnatard achiobs o terd Ivatamintuba Do rendents Madovel @) Nu () Ds

Primitor 4 reaultatels (| iconle din Chisinau

Condtes d= bwars | opr - Transport de marld / serviciile de transport sunt plit v—]

V&.&aa:fmbel;llmm [v|

Termend de Wrars |30 e

Organizare licitatiilor
----------- ———e Limba da ‘
Locul primid ofestelor | Caea lestor 133 Datafora (0905201288 (0si30| U 0CC | Destat v
Locul deschud. oferteior | Calea tesier 123 Datajera [00,08.2012 )@ 10000
Critennd da eviduare |
ofertufcr

el REPUPYEN P 11 e et e 1! -—s PPN P St

==

Urmatoarele cimpuri trebuie completate in mod obligatoriu:
— tipul licitatiei;
— conditiile si termenul de livrare;
— limba de comunicare;
— valuta achizitiei;
— conditiile de evaluare a ofertei;
— sursa de finantare;
— Dbancile in cimpurile respective pentru conturile bancare;
— suma bugetului, acordata in perioada data pentru achizitii;
— comisia, nu mai putin de trei persoane.

Datele cu privire la sursa de finantare, banci, suma bugetului trebuie indicate in fila Finante
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Generald Poziil Cearinte

Garantil

Garantia pentru ofertd [V Cuanturnul garantiel pentru ofertd |5

Garantla executdrl contractulul [V Cuanturmul garantiel executsi contractulul |5
Datele financlare

Sursa de finantare l Ministerul Finantelor | v I

Adrmin, alocatilor bugetare | Primaria

Conditile ce plats (Lransrer

Plata pentru ofer, doc-lor  |MOLDMD2X309; BC 'Moldindconbank’ SA fil.Centru Chisinau | | | cont Nr, | S555555566 cont.trezor, (77777777

Plata pentru oferts [MOLOMDEX309; BC ‘Maldindconbank’ G4 fil Centru Chisihau | [« | cont Nr. 5555555566 | cont.trezor. (77777777
Garantla contractului | MOLDMD2X309! BC 'Moldindconbank’ Sa fil.Centru Chisinau 7. cont Nr, | 5555555566 cont.trezor, | 77777777
Buget
Buget
An Sutha
2012 30000
Perioada bugetard  an i I sUma l H & Addugare ]

Pentru a inchide fisa fird a salva modificarile > butonul inchide

Pentru a salva modificarile = butonul Salvare

Dupa salvarea datelor apare posibilitatea de validare a datelor conform criteriilor de complexitate si
satisfacere a conditiilor si restrictiilor necesare = butonul Valideaza

La prima salvare a procedurii create, pe fila General apare automat Numarul procedurii, iar statutul
procedurii devine Proiect.

General: Finante Pozitii Cerinte Documente

Datele generale

[ numsrl procedunii 12/00120 | Tipul procedurii| Licitatie publica | | | statutul proceduri Proiect |
Data BAP Ll Autoritate contractants Trandafir_floris SRL Utirnul cormertariu
Murnarul BAP Telefon | 23-23-23

Schimbarea datelor este posibila in cazul, in care licitatia detine statutul ,,Proiect”, adica pina la
aprobare.

4.2.2. INTRODUCEREA POZITIILOR DE ACHIZITIE.

In fisa procedurii deschideti fila Pozitii.
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Generald | Finante | itii || Cerinte | Documente
‘ inant ‘ Pozitii L

CPY general (30213000-5) Computere personale

2 1 Aratdlotul | Toate 4 |

Denumirea pozitiei din nomenclator Denumirea obiectului de achizitie |14 Tip | ‘ Cantitate | EUnitatea de masu ‘
v E3Lotul 1: Compiutere

1 {30213100-6) Computere portabile Supercomputer | Tosaps!

Descriere (cerintele supl.) Icomp 6Swrew

[ Salvare ] [ validare ] [ inchide ]

Filtrul Arata lotul (1) limiteaza afisarea loturilor in tabel.
Pentru a adduga un lot nou = butonul Adiaugare pozitie (2) = in fereastra deschisa trebuie:

Adaugare pozif ie

Tip pozitie iTOBanI |

Lotul l Toate |+ I? [ Adaugare ]1
Denumirea obiectulul [eoor vere ortabie |
de achizitie - o,
Codul pozitiei | {30213100-6) Computere portabile | v | (O Bunurilor
; o () Senviciilor
Unitatea de mdsurd l Bucata | v | (O Lucrérilar
Cantitate iso

Descriere | Computere portabile Dell
(cerintele supl.)

4 [ @ Adiugare ] [ €3 Retrage ]

<3

» de adaugat lotul > butonul Adaugare (1)

+» de selectat lotul corespunzitor din lista Lotul (2)
+ 1in sectiunea (3) de indicat tipul pozitici Bunuri/Servicii/Lucriri.
7

*

S

de completat in continuare toate cimpurile formei - butonul Adiaugarea (4)

La adaugarea lotului este necesar initial de a introduce denumirea in cimpul Denumire - butonul
Adaugare - lotul se adauga in sectiunea Lista loturi

[ Astugsre | [ @ Fnchice |
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Prin intermediul meniului contextual putem efectua urmatoarele operatiuni cu lotul ales:

fnregistrare loturi 1
Lista loturi
Numar | Denumire lot ‘
1 Compiutere =)

Ihcarcare date lot
Elirninare lot

v' incarcarea datelor lotului pentru efectuarea modificarilor;
v eliminarea lotului;

- inchidem fereastra de Inregistrare a loturilor~> butonul Inchide

La indicarea in sectiunea (3) a tipului pozitiei, se va deschide urmatoarea fereastra ,,Clasificatorul
bunurilor si serviciilor”:

-j Cautare: Denumirea | | | Cautare | =) Totul | Arats totul l

) Doar catagoria
) Doar pozitia

L » waitiaion Ll & enibpampald marturopiam

|l TOALKO HOMEHKAATYPHLIA HoMep

Toate valorile clasificatorului

L 1(RP2L10000-6) Scaune, produse conexe =l plese ale acastors
L 1(29120000-9) Mese, dulapurl, birourl =1 bibliotecl
¥ ((29120000-2) Mobllier de birou
] t@9130000-2) Mobliliar de birou
> (1(329121000-9) Etajere de birou
1 (329132000-6) Sistamae de arhivare
| (39433000-3) Vitrine
(1 (39134000-0) Mobiliar pantru computar
» () (39135000-7) Mase da sortare

1 (41000000-9) Apa captata 5| epurata -

[ Enchide |

Pentru a alege pozitia necesara = deschidem pe rind mapele respective sau introducem 1in filtru o
parte din denumirea pozitiei = Cautare > dublu-clik pe pozitie executa alegerea ei.
- pozitia se adauga in tabel.

Deasemenea, in mod analogic se indica Codul CPV general - prin intermediul butonagului pe
fila Pozitii.

Gene...L Finante | Pozitii | Cerinte | Docum...
| | :

ik /|

‘ CPY generaI-I3D237250-6_) Accesotii de curatat pentru computer

[ & Ad&ugare pozitie ]

Denumirea pozitiel din nomenclator l Denumnirea obiectului de achizitie
¥ ESLotul 1 Computer
[} (30213100-6) Computere portabile | Comp2
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Se va deschide fereastra pentru a alege tipul Bunuri/Servicii/Lucriri, in urma careia in clasificatorul
de bunuri si servicii indicam Codul CPV general >dublu-clik pe rindul respectiv.

Nota: Indicarea Codului CPV general este Obligatorie(!!!).

Pentru a redacta/dubla sau a elimina pozitia >butonasele respective din dreptul pozitiei | &~ | o
Pentru a desfasura sau a restringe lista de pozitii = butonasele

Gene... Finante Pozitii Cerinte

CPV general {19000000-6) Produse din piele, materiale textile, din plastic si din cauciuc

- & Adiugare pozidie Aratd lotul | Toate |+ |
Denumirea pozitiei din nomenclator Denumirea obiectului de achizitie Tip | Cantitate Unitatea c

¥ ELotul 1: Came

] (71520000-9) Servici de supraveghere a lucrarilor |~ s Servicii S Bucata & o
] (71520000-9) Servici de supraveghere a lucrarilor | it Servici 3 Bucat3 E il P Py
» CLotul 2: Lactate o |

4.2.3. INTRODUCEREA CERINTELOR SI CRITERIILOR DE EVALUARE ALE
OFERTELOR.

In fisa procedurii deschideti fila Cerintele.
Pentru a adduga o cerintd noua > butonul Adauga cerinta

Gene... Finante Paziti Dacurm...

Lista cerintelor

Denumire Cerinte

|l Lo Adauga cerinta ] |

Se vor deschide cimpurile pentru completare:

Gene,, Finarnie POzt DOCUn
Lista cerintelor
Denumire Curinte Obligatoriu
Corat . Gerille date necesia... 1 | Her Lile
Cerinta2 Este obligatoriu., Ha " o
2 Denumlrel
Cerinte
obligatoriu [ 4 3 [ @ savare | [ Anulare |

In cimpurile corespunzatoare (2) indicati denumirea documentului, cerintele fata de acesta, indicati
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dupa necesitate criteriul ,,Obligatoriu” (4) = butonul Salvare (3) = cerinta va fi adaugata in
lista (1)

o 50

Pentru redactarea cerintei, selectati cerinta din listi - butonul . din rindul respectiv>

introduceti modificarile necesare si salvati-le = butonul Salvare.
Pentru eliminarea cerintei, selectati cerinta din lista = butonul Ld din rindul respectiv.

| Gene... JL Finante |  Pozitii 1 Cerinte | Docum.. |
| * U e Ry

‘ Lista cerintelor

Denumire Cerinte Obligatoriu

o
Docz ' Cerinta2 na | 2 [g
| |

Denumire I Docl |

Cerinte |Cerintal

oObligatoriu [ Salvare ] [ Anulare ]

4.2.4. INTRODUCEREA MEMBRILOR GRUPEI DE LUCRU.

In fisa procedurii deschideti fila Cerinte.

In partea de jos a filei este necesar de introdus Membrii ai grupului de lucru = butonul Adiugi un
membru al grupului de lucru.

Gene. Finante Pozitt Daocurm.

Lista cerintelor

| — | co s

Dot2 Cerintal s 7 e |
Denumire | Docl

1ONP m Prenumaie Locud de munca Fmctia detita  Funcliain cadrul | Respansabil J
! grupuhs

l| & Adaugd un mumbn of gnpulul de ey _J

| saware | | vatidare | | Tnchige |

In forma deschisa completati cimpurile respective si bifati, dupa necesitate, grila “Responsabil”.
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Noti: In cazul existentei conexiunii cu Registrul populatiei = trebuie si introduceti IDNP >

butonul | 2 RSP I% cimpurile Numele si Prenumele se completeazi automat.

Componenta grupei de lucru

IDNP Numele Prenumele | Locul de munca | Functiadetinuta | Functia in cadrul Responsabil
grupului
2001021378622 Sidorov Vasile Floris Manager Membrul grupului 3 Al
de lucru L4 ]

Adiaugarea noului membru

IDNP | 2005018027502 | [ & rsP Locul de muncd | Flaris | [ Respansabil
Numele | Viaicu Functia detinutd | Contabil \
Prenumele | Ana ‘ Functia in cadrul grupului I Secretar | v ]

—> butonul Salvare = in lista Componenta grupei de lucru se adauga un rind nou. Introduceti nu
mai putin de trei membri.
Pentru modificarea datelor aferente unui membru —>selectam rindul respectiv = butonul .

Pentru lichidarea datelor aferente unui membru - selectam rindul respectiv = butonul o

4.2.5. INTRODUCEREA CRITERIILOR DE EVALUARE ALE OFERTELOR.

Pentru a indica Criteriile de evaluare ale ofertelor - butonul Deschide lista criteriilor pe fila
Cerinte.

GENE... Finante Pozitii Docum...

Lista criteriilor de evaluare a ofertelor

[ Deschide lista criteriilor

Lista cerintelor

Denumire Cerinte

Introducem Denumirea criteriului = butonul Creare (Co3nats) (1).

Criteriile de evaluare ofertelor

Denumirea criteriului

Criteriul1

Criteriul2 1)
| 3arpysuTe KOUTEDMIA
2 ¥ AANUTE KOWTEDMA

HavrMeHoBaHWe Criteriulz e 1
KpuTepua [ ]
COXPaHUTE 3 Anulare
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Pentru a modifica/lichida criteriul din lista = comenzile (2) din meniul contextual.
Pentru a salva lista cu criterii = butonul Salvare (3).
Butonul Anulare inchide fereastra fara a salva modificarile.

4.2.6. INCARCAREA DOCUMENTELOR.

In fisa procedurii deschideti fila ,,Documente”.

Gene... Finante Poziti Cerinte

Docurnente
Documentele Autoritatii contractante 1

[ Eliminare document ] [ Datele documentului ]

Denumirea documentului | Pag. | Ver. Figierul ‘ Marime figier | Figierul modificarilor
Comentariu
Adaugare document nou 2
Denumirea docurmentului iDocument2
Nurnarul de pagini {4 @
Fisierul de bazd ;Serviciul electronic E.docx Alege fisierul 3

l & Adiugare document J 4

[ Salvare ] [ Validare ] [ inchide ]

In sectiunea Adiaugare document nou (2) indicati denumirea documentului, numarul de pagini,
incarcati fisierul dat = butonul Alege fisierul (3)

- butonul Adiugare document (4) pentru transmiterea fisierului catre server = documentul se
adaugi in lista Documentele Autorititii contractante (1) avind statutul in proiect.

4.2.7. MODIFICAREA CARDULUI DE DATE.

Pentru a modifica Cardul de date al Autorititii contarctante - butonul & 1n bara de titlu.

t* Registrul de stat al achizitiilor publiceg ] *Claban Tatkna "J""C"C‘Jm" SR 0 Py oEn
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Cardul de date al Autoritatii contractante

IDNO / OKNO 0123456789012

| @ RsuD

Denumire prescurtata  "JardiComn" SRL

Adresa juridica HafepexHaa 123, ke.999

Forma organizatorico-juridica | Societate in comandita

Telefon{e) 1111111111

Fax 555555

Email victor.bogatov@daac-system.md

Denumire bancd MOLDMD2X327: BC ‘Moldindconbank” Sa fil. Donduseni

)

Cont de decontare 2000

Cont trezorerial 3000

@ Modific

Pentru a modifica informatia - redactati cimpurile necesare - butonul Modifica.
Pentru a inchide fisa fird a salva modificarile > butonul inchide

4.3. TRANSMITEREA PROCEDURII LA APROBARE.

Deschideti meniul contextual al procedurii corespunzatoare in lista

Rolul dumneavoastra

null

v

Deschiderea de la G pindla e Descriere
Limita depunerii ofertelor de la @ pindla i Numarul procedurii
Statutul procedurii | - gelectati - vil Numai ale mele [V

[ Sg Reseteaza filtrul

]

([ 7 Aplica it

)

contractanta

12/00119
12100118

Licitatie publica

Licitatie publica

Procedura aprobata 2012.07.17
Procedura aprobatd 2012.08.31

2012.08.1910:00
2012.09.19 09:00

2012.08.1911:00
2012.09.1910:00

Ne Tipul procedurii Statutul procedurii Deschiderea Termenul de Deschiderea Autoritate
procedurii procedurii depunere a ofertelor
ofertelor
1200120  Licitatie publica Proiect 2012.08.01 09:300 2012.08.0110:000 Trandafir_floris SRL

| Laaprobare
Trandafir_floris SRL Ty
Anulare licitatiei

Trandafir_floris SRL

- comanda La aprobare
Statutul procedurii date se va schimba din Proiect in Spre aprobare si licitatia va aparea in lista de
documete AAP de culoare oranj (la seful sectiei licitatii, care va desemna responsabilul) pina la
obtinerea statutului Procedura aprobata.

Remarci: Daca in momentul aprobarii licitatiei, licitatia este respinsa Sau anulata din anumite
motive de catre Responsabilul de procedurd, comentariile de respingere pot fi vizualizate in fisa
procedurii, pe fila General = in cimpul Ultimul comentariu.
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Registrul de stat al achizitiilor publiceg &2 CoberwTatiara [l Trandafr_flrs Ll ey
— lesire

Finante Paozitii Cerinte Dacum...

Datele generale it

Nurndrul proceduri 12/00115 Tipul procedurii| Licitatie publica |« Statutul procedurii Proiect

Data BAP | B Autoritate contractants Trandafir_floris SRL Ultimul comentariu |De respins

Nurndrul BAP Telefon 23-23-23
Istaria

Conditiile de executie

Descrierea obiectului de |produse alimenttare
achizitie |

Tot aici poate fi vizualizata Istoria procedurii date > butonul £ioria

Se va deschide fereastra pentru vizualizarea statutelor si comentariilor aferente.

METOPKA M3MEHeHUs NPOLEAYDbI X
Data Obbexr Statutul Statutul curent Cine afacut Cauze gi comentarii
precedent
2012.07.31 15:54 Licitatia Spre aprobare | Proiect Ciobanu Tatiana De respins
2012.07.31 1549 Licitatia Proiect Spre aprobare | Ciobhanu Tatiana WEerewnwe

Daca procedura este respinsa, Statutul procedurii devine din nou Proiect. AC introduce toate
modificarile conform cometariilor si expedieaza licitatia spre aprobare repetata.

Daca procedura este anulata, statutul procedurii devine Anulata si toate actiunile din licitatie se
opresc.

4.4. MODIFICAREA DATELOR PROCEDURII.

Daca procedura a fost aprobata si detine statutul Procedura aprobati, atunci modificarile se pot
efectua in modul urmator:

angajatul AC introduce modificarile necesare = salveaza licitatia = pina la aprobarea modificarilor
in cadrul AAP datele modificate se afiseaza intr-un strat nou ,,Datele modificate”.
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Gen... Finante Poziti Cerinte

Datele generale

Mumarul procedurii 12/00117 Tipul proceduri| Licitatie publicd [ v | Statutul procedurii Procedura aprobata
Data BAP i 2 autoritate contractanti Trandafir_floris SRL Ultimul comentariu
Numdrul BAP 3465 Telefon | 23-23-23 '

Conditiile de executie

Descrierea obiectului de |dfgfhsdfadfo
achizitie

Destinatarul achizitiei{\ dfosg Doar rezidentii Moldavei (&) Nu () Da

Primitor al rezultatelor | sdfds

|
1

Conditiite de Iivrarel CPT - Transport de marfa / serviciile de transport sunt plat | v

Waluta achizitiei:l Leu MD R4 l

Terrnenul de livrare |SS

( Datele actuale Datele modificate

[ Salvare ] [ validare ] [ inchide ]

Pentru a expedia modificarea datelor la aprobare in cadrul AAP este necesar:
in lista licitatiilor - comanda din meniul contextual Trimiterea datelor modificate la aprobare

He Tipul procedurii Statutul procedurii Deschiderea Termenul de Deschiderea Autoritate contractanta
procedurii procedurii depunere a ofertelor
ofertelor

12/00118  Licitatie publica Procedura 2012.08.31 2012.09.19 08:00 2012.09.19 10:00 Trandafir_floris SRL ¢ ‘:
aprobat o -

1200117 Licitatie publica Pracedura 2012.07.30 2012.084811:00  2012.081812:00  Trandafir_floris SRL ® =
aprobatd | Tipdrirea anunturilor procedurii [

12/00116  Licitatie publica Deschiderea 2012.05.11 2012.05.1309:00 2013 fncdrcarea datelor modificate -
ofertelor Trimiterea datelor modificate la aprobare -

1200115  Licitatie publica Proiect 2012.08.06 09:00 2017 anularea modificarior 1a procedurd ‘ o)

Ca urmare, se va deschide fereastra pentru a introduce comentarii = butonul OrnpaBurs.

HoMmeHTapHi Modificare

.

Documentul se va evidentia la AAP cu culoare rosie.

Pentru a anula datele modificate = comanda din meniul contextual Anularea modificarilor la
procedura
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Ne ‘ Tipul procedurii Statutul Deschiderea ‘ Termenul de ‘ Deschiderea ‘ Autoritate contractanta
procedurii procedurii procedurii depunere a ofertelor
ofertelor
12/00119  Licitatie publicd Procedura 2012.0717 2012.08.1910:00 2012.08.1911:00 Trandafir_floris SRL @
aprobata e
ublic 20120831 20 2 Trandafir_f
_aprobata parirea anunturilor p |

| 12000117 Licitatie publica Procedura 2012.07.30 2012.08.1811:00 2012.08.1 incircarea datelor modificate -

aprobata Trimiterea datelor modificate la aprobare =

12/00116  Licitatie publica Deschiderea 2012.05.11 2012.05.13 09:00 2012.05.17  Anularea modificarilor la procedurd &

ofertelor Anulare licitatiei i

in fereastra care se deschide indicati motivul anularii

Anulare licitatiei

Informatia despre licitatie

Tip licit.: | peschise

Nur3rul licitatiei: 11/00025

Autoritate contractant3:  Rogai Kopyta Antilopy GNU - "Best of the Best & Brothers |

Cauza anuldrii

cauzall

(D ok | @ Anvlare |

- butonul OK

4.5. MODIFICAREA DOCUMENTELOR PROCEDURILI.

Pina a fi aprobata procedura, Autoritatea contractanta poate adauga sau schimba documentele, fara a

trimite modificarile spre aprobare.
In fisa procedurii deschideti fila Documente.

Gene. | Finante | Pozgl | cennte | [Decum..]|

Documentele Autoritatll contractante

\ 2 | Eminare document | [ Datele documentulul ]1

Denumirea documentului | Pag,  Ver.  Statut Figierul | Marime figier Figierul modificarilor |
Docurmant2 3 1 In profect | Incldant docx 12676 .

Comantariy |

Adaugare document nou

Denurmirea docurmentulul [Dacumnutl ‘

Nurmdrul de paginl |5 E
Figiorul do bazd | ] Alogo figlorul

L + Modificars docurment | 3

[ @ Retrage |

2LM pe documentul necesar in tabel sau butonul Datele documentului (1)
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Datele cu privire la document se vor plasa in sectiunea Adaugare document nou -> efectuati
schimbarile necesare, inclusiv indicati adresa fisierului pentru schimbare -> butonul
Modificare document (3)

Pentru intoarcerea la lista de documente fara a salva modificarile - butonul Retrage.

Pentru a elimina documentul din lista = butonul Eliminare document.

Dac4a licitatia a fost aprobata, atunci la documentele existente (cu statutul Aprobat) pot fi adaugate
versiunile noi cu modificari sau pot fi adaugate documente noi. Dublu clik pe document -
butonul Versiunea noua.

Adaugare document nou

Denumirea docurnertului

Murnarul de pagini B

Figigrl de bazd |

[ o Wersiunea noud ] [ € Retrage ]

Introducem in cimpuri: denumirea noua, fisierul modificat si fisierul cu modificarile indicate

Gene... Finante Pozitii Cerinte Docum... | Particip... Oferte Explicatii

Documentele Autoritatii contractante

| Elrmnare document || Datele documentului

Denumirea documentului = Pag. | Ver. Statut Fidierul Marime figier Fidierul modificarilor
1111 1 1 Aprobat New Text Document (25 228 L;..
Comentariu

Adaugare document nou

Denumirea docurmentului Document12

-

Numarul de pagini 4 [3

Fisierul de bazd | Incident.docx Alege figierul
Figierul cu modificari :Serviciul electronic E.docx Alege figierul

L & Adaugare document J Hoeasa eepcma gokymeHTa: 1111

[ €3 Retrage ]

- butonul Adiugare document (vom obtine versiunea noui cu statutul ,,In proiect” a documentului
ales)

Documentele Autoritatii contractante

[ Eliminare document ] [ Datele documentului J

Denumirea documentului = Pag. = Ver. Statut FiDierul Marime figier Fidierul modificarilor
111 1 1 Aprobat New Text Document (2).rif 228 »
Documentt 2 4 2 inproiect Incident dock 12575 Incigdent dit docx

=z

Atentie! Documentele noi sau versiunile noi ale documentelor trebuie trimise pentru aprobare la

AAP - butonul

Dupa aprobarea versiunii noi a documentului, versiunea anterioara dispare din lista, iar celei curente i
se atribuie statutul Aprobat
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Gen... Finante Poziti Cerinte Docum... | Particip... Oferte Explicatii

Documentele Autoritatii contractante

[ Datele documentului

Denumirea documentului = Pag. Ver. Statut FiQierul Marime figier Fidierul modificarilor
Document12 4 2 Aprobat Incident dock 12575 Incident dif docx @ .S

Daca versiunea noud a documentului a fost respinsd de citre AAP, statutul sdu devine in proiect, iar
cauza respingerii poate fi vazuta in cimpul pentru comentarii, in prealabil selectind
documentul din tabel.

GEene... Finante Pozitii Cerinte Docum... Particip...

Documentele autoritdtii contractante

[ Eliminare document J [ Datele documentului ]

Denumirea documentului | Pag. | Ver. Statut FiGierul Marime figier Fidierul modificarilor
ddd 2 1 Aprobat All.pdf 37889 ®
ddd222 3 2 Textul peniry banner.doci 13628 Textul pentry bannet dif.docx | o
2asd 1 1 Aprohat ST SIAANOFM amd 1 w02 doc 895488 »

Comentariu |Docurmnent gresit. ‘ 2]

-

Pentru descarcarea documentelor procedurii este necesar de accesat pe denumirea documentului.

4.6. ANULAREA PROCEDURII.

Autoritatea contractantd poate initia procedura de anulare a licitatiei in orice moment, cu exceptia
statutelor ,,Spre aprobare” si ,,Procedura finalizatd”. Procedura de anulare a licitatiei
necesita aprobare din partea AAP (in afara de statutul ,,Proiect”).

Selectati procedura necesara in listd si in meniul din dreapta selectati ,,Anulare licitatiei”. In fereastra
deschisa indicati motivul anuldrii. Apasati butonul ,,OK” pentru a salva sau ,,Retrage” pentru a

1€s1.
Ne Tipul procedurii Statutul Deschiderea Termenul de Deschiderea Autoritate contractanta
procedurii procedurii procedurii depunere a ofertelor
ofertelor

12/00105  Licitatie publicd Procedura 2012.08:31 2012.08.07.00:00 2012.08.07 00:00  Trandafit_floris SRL @
aprobata Tiparirea anunturilar procedurii

1200104  Licitatie publica Deschiderea 2012.04.30 2012.04.24 0900 | 2012.04.2410:00 [ 2nuiare icitatie) ] &
ofenelar Tipdrirea paginii de titlu -

1200103 Licitatie publica Deschiderea 2012.05.01 2012.05.2300:00 | 2012.052300:00  Tirgrirea fisel informationale -
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Proceduri anulate

Informatia despre procedurd

Tipul procedurii | Licitatie publica

Numarul proceduri | 12/00120

Autoritate contractantd | ™JardiCom™ SRL

Data gi numarul BAP | colectati v

Cauza anularii

Cauza ...

[ @ oK ] [ €3 Retrage ]

Statutul licitatiei devine ,,Aprobare anulare” si necesita aprobare in AAP.

Ne Tipul procedurii Statutul Deschiderea Termenul de Deschiderea Autoritate contractanta
procedurii procedurii procedurii depunere a ofertelor
ofertelor

12100120  Licitatie publica Procedura  2012.08.31 2012.09.01 09:30  2012.09.01 10:00  Trandafir_floris SRL
aprobata P

12000119 Licitatie publica 2012.0717 2012.08.1910:00  2012.08.1911:00  Trandafir_floris SRL -
anulare =

12100118  Licitatie publica Procedura  2012.08.31 2012.09.1909:00  2012.09.1910:00  Trandafir_floris SRL P
aprobatd &

Daca AAP aproba anularea licitatiei = statutul licitatiei devine ,,Anulatd” - anuntul anularii se
publica in buletin = Nu este posibil de a revoca anularea licitatiei.
Daca AAP respinge anularea licitatiei = statutul licitatiei revine la cel precedent.

4.7. CREAREA PROCEDURILOR NOI IN BAZA CELOR PRECEDENTE.

In baza procedurilor cu statutul Anulati si Procedura finalizati pot fi de asemenea create proceduri
noi.

Pentru aceasta = selectam procedura, in baza careia va fi creata una noua - comanda din meniul de
context Crearea procedurii in baza celei curente.

Ne Tipul procedurii Statutul Deschiderea Termenul de Deschiderea Autoritate contractanta
procedurii procedurii procedurii depunere a ofertelor
ofertelor

1200115  Licitatie publica Proiect 2012.08.06 09:00 2012.08.06 10:00 Trandafir_floris SRL O]

12/00114  Licitatie publica Anulata 2012.04.30 L T L L e (x)
| Tipdrirea anunturilor procedurii

12/00113  Licitatie publica Anulata 2012.05.02 2012.05.23 00:00 2012.05.23 Tipatirea pagini de titlu

12/00112  Licitatie publicd Anulatd 2012.05.01 2012.0517 09:00  2012.05.17  Tipdrirea figel infarmationale
| Crearea procedurii in baza celei curente

12/00111  Licitatie publica Deschiderea 2012.05.11 2012.05.23 09:00 2012.05.23%w i =

ofertelor v)

-> se va deschide forma cu patru file initiale deja completate = este necesar de introdus modificarile
si datele corespunzatoare > salvam licitatia.

4.8. INREGISTRAREA PARTICIPANTILOR LA LICITATIE IN REGIM MANUAL.
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Posibilitatea de inregistrare a participangilor apare numai dupa data calendaristicd de aprobare a
procedurii la AAP. Dupa data si ora finisarii receptionarii ofertelor aceasta posibilitate dispare.

In fisa procedurii deschideti fila Participantii = butonul Adaugarea participantului.

Gene... Finante Poziti Cerinte Docurn...

PerucipaugMoHHbIi HoMep IDNO {OKI'O) sau Denumirea/Numele Asociatie (societate)
IDNP
12/00120/001 1258963255555 TransinfoSRL
12/00120/002 1058798798798 Jardi Com
12/00120/003 0971807547253 Mihail Sidoroy

Statut =

agp
w (& &
v (&) (@
& (&) (@]

Selectati tipul agentului economic

- — e w
Indicati tipul participantului. P O persoana juidics
:‘ () Persoana fizich

[ €3 Retrage l

In forma deschisa completati datele contragentului, in mod obligatoriu indicati
rechizitele bancare.

Cardul participantului

General Banca Adresa Indicatori Cerere Discalificare

Tipul firmei Intreprindere individuald | v x

IDNO 1058798798798 RSUD

Denumirea firmei  Jardi Com

[

I

Denumirile precedente

- butonul Salvare pentru addugarea contragentului sau Anulare pentru iesire

IDNP/IDNO si

Pentru Discalificarea participantului la licitatie = selectati inregistrarea necesara = butonul | P |

Discalificarea participantului.
In fereastra deschisa indicati cauza

OuckBanupHUKaLMA YHACTHMKA NpoLeayphl

Participant mihail Sidorov

Motivul discalificarii |Necorespundere|

[ @ Salvare ] [ € Anulare ]

—> butonul Salvare pentru discalificare sau Anulare pentru iesire.
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Pentru Restabilirea participantului la licitatie - selectati inregistrarea necesarda = butonul | Ju|

Restabilirea participantului.

4.9. LUCRUL CU INTREBARILE SI EXPLICATIILE.

Deosebirea dintre explicatie si intrebare constd in faptul ca explicatia este accesibila tuturor, iar
intrebarea doar ca corespondenta privata.

Intrebarea poate fi formulati doar de catre Operatorul economic.

In fisa licitatiei deschideti fila intrebari.

Pentru a adauga o intrebare - butonul Formulare intrebare >

Gene... Finante Poziti Cerinte Docum.. | Particip... Oferte Decizia

Intrebari Explicatii Clarificari
Nr. Data Autor Denumire OE intrebarea
12/00121/001  2012.08.20 Tatiana Ciobanu De te nu lucreaza.. | ok

|[ @ Formulare intrebare ]l

inchide

in fereastra deschisd formulati intrebarea > butonul Trimite pentru a salva si a expedia Intrebarea.
Pentru a inchide fereastra fara a trimite intrebarea > butonul Inchide.

inantare intrebaro *

cum de Impachetat?

intrabarea
Inchide | Trirmite |
Dupa salvarea si expedierea intrebarii, ea va apare in lista.
Intrebari Explicatii Clarificari
Hr. Data Autor Denumire OE intrebarea
1200121001 2012.08.20  Tatiaha Ciohanu De ce hu lucreaza... )
1201 21/002 20120820 Tatiana Ciobanu Cum de Tmpachetat? 7

Intocmirea explicatiei din partea Autoritatii contractante este posibila in doud moduri:
| Mod
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Pe fila intrebiri > butonul

7 din dreptul intrebarii necesare. Se va deschide urmédtoarea

fereastra:
Publicare clarificare x
Nr. intrebarii 12/00121/002 Data depunerii intrebari 08/20/2012 |
Participantul care a inaintat Tntr} | » |
Cumn de Impachetat?
intrebarea
Cite 50 de bucati in pachet.
Clarificare
- Tn baza regulior.. |
Temei

Textul intrebarii este deja completat. Este necesar de introdus in cimpurile respective clarificarea si

temeiul. = butonul Trimite pentru a salva si a expedia explicatia. Raspunsul poate fi vizualizat
de catre Operatorul economic pe fila Explicatii.

Il Mod

Pe fila Explicatii - butonul Crearea explicatiei (Co3nate paswsacuenue) din partea de jos a

ferestrei.
Gene... Finante Pozitii Cerinte Docum... Particip... Oferte Intrebari Decizia
Intrebari Explicatii Clarificari
Ne Bonpoc O1tser OcHoBaHue
12/00121/001 | De ce nu lucreaza.

12001217003  Cum de impachetat?

|[ (g Co3gatk pasbACHEHWE ]l

Tak NoNY4UNoce. Gopma 18 ua T3

Cite 50 de bucati in pachet.

A
In baza regulilor... _.,Z

In fereastra deschisa este necesar de indicat numarul intrebarii din registru, data, participantul, care a
formulat intrebarea, si respectiv textele intrebarii, explicatiei si temeiul. = butonul Trimite
pentru a salva si a expedia explicatia.
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5. GHIDUL ANGAJATULUI AGENTIEI

5.1. LUCRUL CU LISTA PROCEDURILOR.

Pentru a lucra cu procedurile, este necesar de a selecta fila Proceduri din meniul principal.

Rolul dumneavoastrd  Rolul: Directar  ~

PROCEDURI | [NTENTIl  SECURITATE

] [ Sg Reseteaza fitrul ]

Deschiderea de la 8 pingla I I Descriere |
g L J L
Limita depuneril ofertelor de la E@ ping la Ji@ Numnarul proceduri Fara responsabil []

|v I Mumai cu contestati [ MNumaiale mele [] [ SO Anlica filtrul ]

Statutul proceduri l - Selectati -

Ne Tipul procedurii Statutul i Deschiderea Termenul de ’ Deschiderea Autoritate contractanta Responsabil la ‘ Contes‘tat_‘ \ |
procedurii procedurii procedurii depunere a ofertelor procedura il
| j ofertelor ‘ |

2012.09.1909:00  2012.09.1910:00 | Trandafir_floris SRL

12/00118  Licitatie publica Procedura 2012.08.31
aprobata

Ciohanu MNu

Deschiderea  2012.05.11 2012.051309:00 2012.051310:00  Trandafir_floris SRL
Tatiana

ofertelar

1200116  Licitatie publica

Semnificatia evidentierii cu culori a procedurilor din lista.

oranj- procedura este trimisa pentru prima data spre aprobare;
rosu- procedura necesita aprobarea modificarilor, este trimisa in mod repetat spre aprobare sau AC

cere aprobarea anularii licitatiei.

5.2. DESEMNAREA RESPONSABILULUI PENTRU PROCEDURA.

Procedura apare in lista de documente a AAP la director dupa expedierea licitatiei Spre aprobare si
se evidentiaza cu culoare oranj.

|

Termenul de
depunere a
ofertelor

‘ Ne Tipul procedurii Statutul Deschiderea
procedurii procedurii procedurii
[

} Deschiderea Autoritate contractanta Responsabilla‘xComestat,g
ofertelor i

2012.091909:00 2012.091910:00  Trandafir_floris SRL Serghey Golub  Nu ®

aprobatd

‘ 1200118  Licitatie publica Procedura 2012.08.31

Pentru a desemna un responsabil pentru procedura trebuie:
in meniul contextual al procedurii de ales comanda Alocarea responsabilului la licitatie
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Ne Tipul procedurii Statutul Deschiderea Termenul de Deschiderea ‘ Autoritate contractanta Responsabil la ‘ Contestat_g
procedurii procedurii procedurii depunere a ofertelor procedura i
ofertelor !

Alocarea responsahilului de procedurd

Comentatille la procedura

‘ 1200118  Licitatie publica Procedura 2012.08.31 2012.09.1908:.00 2012.091910:00 Trandafir_floris SRL ' Serghey Golub  Nu ®
aprobati :

In lista persoanelor responsabile selectati responsabilul necesar, introduceti textul comentariului >
OK

alex

Jors Vitstie 2001036210395

Sty Dora 0951123213213
J
paval -
docat]
Comentari

[@ok | [ revaze |

Informatia cu privire la responsabilul pentru procedura se afiseaza in lista procedurilor in colonita
Responsabil la procedura

He Tipul procedurii Statutul Deschiderea Termenul de Deschiderea Autoritate contractanta | Responsabilla | Contestatii f
procedurii procedurii procedurii depunere a ofertelor procedura
ofertelor

12000116 Licitatie publica Deschiderea  2012.05.11 2012.051309:00 2012.051310:00  Trandafir_floris SRL Ciobanu Tatiana | Nu
ofertelor

12000118 Licitatie publics Procedura  2012.08.31 201209180900 201209181000  Trandafir_floris SRL -
aprobatd

Directorul poate in orice moment sa desemneze alt Responsabil la procedura.
Pentru aceasta - 1in meniul de context al procedurii - alegem comanda Realocarea
responsabilului de procedura

Ne Tipul procedurii Statutul | Autoritate contractanta

procedurii procedurii

Deschiderea Termenul de
procedurii depunere a
ofertelor

Deschiderea
ofertelor

Responsabilla  Contestatii
procedura

| Realocarea responsabiliui de procedurs |

1200101 Licitatie publica Deschiderea | 2012.05.02 2012.051909:00  2012.05.1910:00 Tipdrirea anunturilor procedurii Nu ®
ofertelor
12/00094  Licitatie publica Anulata 2012.04.10 2012.04.27 09:00  2012.04.27 10:00 )

5.3.COMENTAREA PROCEDURILOR.

Pentru a adauga/a citi un comentariu este necesar:
In meniul contextual al procedurii comanda Comentariile la procedura.
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Ne Tipul procedurii Statutul Deschiderea Termenul de Deschiderea Autoritate contractanta Ri billa = Contestatii
procedurii procedurii procedurii depunere a ofertelor procedura
ofertelor

12/00103  Licitatie publica Deschiderea 2012.05.01 2012.05.2300:00 2012.05.2300:00  Trandafir_floris SRL Ciobanu Tatiana  Mu
ofertelor Realocarea responsabilului de procedurd |

1200101  Licitatie publica Deschiderea  2012.05.02 2012.05.1909:00 2012.05.19 10:00 Tipdrirea anunturilor procedurii Nu
ofertelar | comentarile I procedura |

12/000894  Licitatie publica Anulati 2012.04.10 2012.04.27 09:00  2012.04.27 10:00 T Trandafir_fions SRL Ciobanu Tatiana  Nu

Se va deschide o fereastra pentru vizualizarea si addugarea comentariilor.

Comentarii:

2012.07.21 14:53 Tatiana Ciobanu (upexTop):
Cormentariul

Comentariu nou:

Cornentariu adaugator

Introduceti textul in cimpul Comentariu nou = butonul Adaugar
pentru a inchide fereastra = butonul Inchide

5.4. APROBAREA/RESPINGEREA PROCEDURII.

e

Aprobarea procedurii 0 poate efectua Directorul sau Responsabilul pentru licitatie

Pentru a aproba procedura este necesar de selectat in meniul contextual al procedurii corespunzatoare

cu statutul Spre aprobare comanda Aprobare procedura

He Tipul procedurii Statutul Deschiderea Termenul de Deschiderea
procedurii procedurii procedurii depunere a ofertelor
ofertelor

1200120  Licitatie publica Spre 2012.08.0109:30  2012.08.01 10:00
aprabare

12100118 Licitatie publica Procedura 2012.07.17 2012.08.1910:00 2012.08.1911:00
aprobatd

12/00118  Licitatie publica Procedura 2012.08.31 2012.08.1908:00 2012.09.1910:00
aprobatd

Autoritate contractanta R abil la

procedura

Contestatii

Trandafir_floris SRL Ciohanu Tatiana  Nu

| | Aprobare procedurd ‘

Trandaﬂr_ﬂoﬂ‘ iu

Tipdrirea pagini de titlu
Tiparirea figei informationale
Trandaﬂr_ﬂo{ Comentarille la procedura Ju

Plasati comutatorul in pozitia necesara A aproba (1) sau A respi

nge/A anula (2).

Aprobare procedura
Parametri aprobari

Termenul de depunera a ofertelor |01.08.2012 Wl

1

(=) Aapraba Data deschicler ofertelor |01,08.2012 Lt

Aarta v Homep Bra | | Selectat)

9 ;30

1040

-]

Motivul suspendri

2

() Arespinge

() Aanula

® oK | [ @ Retrage
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Pentru aprobare > A aproba (1) - indicati data si numarul buletinului, schimbati, daca este
necesar, termenul de depunere a ofertelor si data de deschidere a ofertelor.( data de deschidere
a ofertelor >data buletinului)

Salvati = butonul OK , pentru a iesi = butonul Retrage

Dupa aprobare procedura obtine statutul Procedura aprobata.

Ne Tipul procedurii Statutul Deschiderea Termenul de Deschiderea Autoritate contractanta =~ Resy billa = Contestatii
procedurii procedurii procedurii depunere a ofertelor procedura
ofertelor
12100120 Licitatie publica Procedura 2012.08.31 2012.09.01 09:30  2012.09.01 10:00 = Trandafir_floris SRL Ciobanu Tatiana = Nu
aprobatd
12100119 Licitatie publica Procedura 2012.0717 2012.08.1910:00 2012.08.1811:00 Trandafir_floris SRL Victor Bogatov Nu
aprobata

Pentru a respinge sau a anula—> A respinge/A anula (2) - introduceti textul comentariului pentru
indicarea motivului - butonul OK

Aprobare procedurd

Parameatsk 2proban

_) Aaproba Data deschichark ofertekor

A31a mmoMeEp B3

Motwud suspardn

Lo resprs

o) Araspings

) Aarula

Remarca: Dupa respingerea procedurii, ea obtine statutul initial Proiect, dupa anularea procedurii,
statutul devine Anulata.

In continuare, comentariul de respingere/anulare poate fi vizualizat in fisa procedurii pe fila General
- in cimpul Ultimul comentariu.

Registrul de stat al achizitiilor publiceg &2 CoberwTatiara [l Trandafr_flrs =
— lesire

Finante Paozitii Cerinte Dacum...

Datele generale —
Nurndrul proceduri 12/00115 Tipul procedurii| Licitatie publica |« Statutul procedurii Proiect
Data BAP | B Autoritate contractants Trandafir_floris SRL Ultimul comentariu |De respins

Nurndrul BAP Telefon 23-23-23
Istoria

Conditiile de executie

Descrierea obiectului de |produse alimenttare
achizitie |

Tot aici poate fi vizualizata Istoria procedurii date = butonul [=taria

Se va deschide fereastra pentru vizualizarea statutelor si comentariilor aferente.
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Data ' Obbexr ’ Statutul | Statutul curent | Cine afacut ‘ Cauze gi comentarii

precedent
2012.07.31 15:54 Licitatia Spre aprobare | Proiect Ciobanu Tatiana De respins
2012.07.3115:48 Licitatia Proiect Spre aprobare  Ciobanu Tatiana Werewnwe

5.5. APROBAREA/SUSPENDAREA DATELOR PROCEDURILI.

Modificarile introduse de catre Autoritatea contractantd in procedura dupa aprobarea acesteia trebuie
revizuite si aprobate de catre responsabilul pentru procedura. Licitatia in care trebuie de aprobat
anumite modificari se evidentiaza in lista cu culoarea rosie.

Ne Tipul procedurii Statutul Deschiderea Termenul de Deschiderea Autoritate contractanta Responsabil la = Contestat
procedurii procedurii procedurii depunere a ofertelor procedura il
ofertelor
1200118  Licitatie publica Procedura  2012.08.31 2012.09.19 09:00 2012.09.1910:00  Trandafir_floris SRL Serghey Golub | Nu @
aprobata R

| 12/00116 Licitatie publica Deschidere 2012.05.11 2012.05.13 09:00 2012.05.1310:00 Trandafir_floris SRL Ciobhanu MNu ®

Toting

Pentru a vizualiza datele modificate & in meniul contextual al licitatiei respective incircarea
datelor modificate

PROCEDUR! | INTENTH | Rolul dumneavoastrd  Rolul: Responsabil de procedurd
Deschidereadela | [ pindla | | Descriere | ‘ [ Sg Reseteaza filtrul ]
Limita depunerii ofertelor dela | IEH pindla | Mg Nurndrul procedurii |
Statutul procedurii | v I Nurnai cu contestatic []  Numai ale mele [] [ ST Aplica filtrul ]
No | Tipul procedurii | Statutul Deschiderea | Termenulde | Deschiderea Autoritate contractantd | R IS billa = Contestat
procedurii procedurii procedurii depunere a ofertelor procedura il
ofertelor
12100118  Licitatie publica Procedura  2012.08.31 2012.09.19 09:00 2012.0919810:00  Trandafir_floris SRL Serghey Golub | Nu .:
aprobata =
| 1 Tip&rirea anunturilor proceduri
12/00116  Licitatie publica Deschidere’ 2012.05.11 2012.05.13 09:00 2012.05.1310:00 Tra frc3rcarea datelor modificate Nu ®
a ofertelor =
Aprobarea modificarilor la procedurd
12/00115  Licitatie publica Proiect 2012.08.06 09:00 2012.08.06 10:00 Tra Sl o 5 Nu
Tiparirea pagini de tithu

Modificarile introduse, dar care nu sunt aprobate se afiseaza intr-un Strat nou ,.Date modificate” si
sunt accesibile pentru vizualizare AC si AAP.
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Gen... Finante Poziti Cerinte

Datele generale =t

Nurndrul procedurii 12/00117 Tipul proceduri| Licitatie publica [+ I Statutul procedurii Procedura aprobata
Data BAP ‘ ‘&@ sutaritate contractants Trandafir_floris SRL Ultimul comentariu
Nurndrul BAP 3465 Telefon 23-23-23

Conditiile de executie

Descrierea ohiectului de |dfgfhsdfgdfo
achizitie

Destinatarul achizitiei Doar rezidentii Moldavei (&) Nu () Da

1 dfigsg

Primitor al rezultatelor | sdfds

,1
Conditiite de "‘”3’9’ CPT - Transport de marfa / serviciile de transport sunt plat | v ‘

Waluta achizitiei:[ Leu MD [ l

Terrnenul de livrare |SS

Datele actuale Datele modificate

[ Salvare ] [ validare ] [ inchide ]

Pentru a aproba modificarea in datele procedurii = in meniul contextual al procedurii respective
comanda Aprobarea modificarilor la procedura

Ne Tipul procedurii Statutul Deschiderea Termenul de Deschiderea Autoritate contractanta Resy bil la | Contestat
procedurii procedurii procedurii depunere a ofertelor procedura i
ofertelor

12/00118  Licitatie publica Procedura  2012.08.31 2012.08.19 08:00 2012.09.1910:00 Trandafir_floris SRL Serghey Golub  Nu
aprobata

12000117 Licitatie publica Procedura  2012.07.30 2012.08.1811:00 201208181200  Trandafir_floris SRL Ciobhanu Ny &

o y

aprobata | Tiparirea anunturilor procedurii \

12100116 Licitatie publica Deschidere 2012.05.11 2012.05.13 09:00 2012.05.1310:00 Trs  Incircarea datelor modificate MNu 3
a ofertelor Aprobarea modificarilor la procedurd ke

12100115 Licitatie publica Proiect 2012.08.06 09:00  2012.08.0610:00  Trg Tip&rirea paginii de titlu | Nu

Pentru a aproba datele modificate, indicati data si numarul buletinului, modificati, daca este necesar,
data primirii si deschiderii ofertei > OK.
Nota: Daca datele modificate nu intrd in categoria celor, care trebuie tiparite in buletin, atunci cimpul

pentru indicarea datei $i numarului buletinului este inactiv.
Aprobare procedura

Parametrl aproban

1 Termenul de depunere a ofertelor |01.08.2042 | 930
(=) Aaproba Data deschicler ofertelor |01,08.2012 @ 1wl o
Aarta v Homep Bra | | Selectat) l v l

Motivul suspendri

2

() Arespinge

() Aanula

l Efl';»-(l\-l.':; J |-64 |~'U|I:lul_< I

Pentru respingerea sau anularea datelor modificate > este necesar de stabilit comutatorul in una din
pozitii A respinge/A anula.
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Nota: La aprobarea modificarilor, datele Actuale se schimba cu datele Modificate. Stratul cu datele
modificate dispare.

Anularea datelor modificate poate fi efectuata si prin intermediul meniului contextual al licitatiei
respective ->comanda Anularea modificarilor la procedura -  introduceti textul

comentariului pentru a indica motivul anularii - butonul OK

5.6. APROBAREA/SUSPENDAREA DOCUMENTELOR.

Modificarile din documente, care au loc dupa aprobarea procedurii necesita aprobare repetata.

He Tipul procedurii Statutul Deschiderea Termenul de Deschiderea Autoritate contractanta Responsabil la  Contestat
procedurii procedurii procedurii depunere a ofertelor procedura i
ofertelor
Serghey Goluh  Nu

2012.08.31 2012.091809:00  2012.091910:00  Trandafir_floris SRL

12/00118  Licitatie publica Procedura
aprobatd

Ciohanu N
@

Deschidere 2012.05.11 2012.05.1309:00  2012.051310:00  Trandafir_floris SRL
Tatiana

12100116  Licitatie publica
a ofertelor

Deschidem fisa procedurii - fila Documente - Gasim in lista documentul necesar cu statutul
Aprobare = alegem unul din butoanele ' & A aproba sau g A respinge

Gen... Finante Poziti Cerinte Particip... Oferte Explicatii
Documentele Autoritatii contractante
| | Datele documentului
' Denumirea documentului ‘ Pag. Ver. | Statut FiDierul Marime figier Fidierul modificarilor ‘
1111 1 1 Aprobat New Text Docurment {2).Hf 228 ©® 8
Dacumentiz oz Incident doc 12675 Incident dif dacx | ol s

Pentru descarcarea documentelor licitatiei = accesati linkul fisierului respectiv.

Dupa aprobarea versiunii noi a documentului, versiunea anterioara dispare din lista, iar celei curente i

se atribuie statutul Aprobat

Gen... Finante Poziti Cerinte Docum... | Particip... Oferte Explicatii

Documentele Autoritatii contractante
Eliminare document | [ Datele documentului

Fidierul modificarilor

Denumirea documentului | Pag. Ver. Statut FiDierul Marime figier
Documentl2 DI incident docx 12575 Incident_ difdogx lols

La accesarea butonasului | g A respinge se deschide fereastra pentru a indica cauza respingerii:

5.7. ANULAREA LICITATIEI

Anularea procedurii de catre Responsabilul la procedura sau Director poate fi efectuata doar daca
statutele procedurilor sunt ,,Raportul este creat” sau ,,Procedura finalizatd”. Pentru aceasta este
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nevoie de selectat procedura necesara in listd = in meniul contextual alegem comanda
Anularea licitatiei

Ne Tipul procedurii Statutul Deschiderea Termenul de Deschiderea Autoritate contractanta Resy billa Ci
procedurii procedurii procedurii depunere a ofertelor procedura ii
ofertelor
11/00062  Licitatie publica Procedural 2011.12.26 201201.2512:00 20111226 0,0ZUU Trandaﬂ_r;ﬂoris» SRL Ciobanu Tatiana  Nu
finalizata | Tiparirea anunturilor proceduri [
11/00061 | Licitatie publica Procedura  2011.12.26 2012.01.2012:00 2011.12.26 EX Anulare licitatiei j‘ana MNu
finalizata Meyatk MpOTOKOMa NPMCYAASHMA A0T0B0Pa

e Gy g

In fereastra deschisa selectati Data si Numarul buletinului si indicati motivul anularii = butonul OK

Proceduri anulate

Informatia despre procedurd

Tipul proceduril | Licitatie publica

Mumarul procedurii | 11/00062

Autoritate contractantd | *JardiCom™ SRL

Data si numarul BAP | gelectati |+ |

Cauza anularii

Cauza...

[ @ oK ] [ €3 Retrage ]

Nu este posibil de a revoca anularea licitatiei.
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6. GHIDUL RESPONSABILULUI DE PUBLICATII

6.1. GESTIONAREA LISTEI BULETINELOR

Indeplinirea functiei date este obligatorie si se INDEPLINESTE PINA LA APROBAREA
LICITATIILOR. Se recomanda completarea listei buletinelor pe 1-2 luni inainte.

Pentru adaugarea buletinului - accesati fila Proceduri din meniul principal - butonul
Gestionarea BAP

PROCEDURI | [NTEMTI — SECURITATE Rolul dumneavoastrd  [Rol Responsabil de publicare |

Deschiderea de la |G pina la A Desctiere [ | [ Ng Reseteaza fitrul
Limita depunerii ofertelor de la i@ ping la J*@ MNumarul procedurii

Statutul proceduri I - Selectati - | v [ Nurnai ale mele [] [ T Aplic filtrul
Ne } Tipul procedurii Statutul Deschiderea Termenul de Deschiderea Autoritate contractanta ‘ [
procedurii | procedurii i procedurii depunere a ofertelor |
] ofertelor \
12/00111  Licitatie publica Deschidere 2012.05.11 2012.05.23 09:00 2012.05.2310:00  Trandafir_floris SRL
a ofertelor
12/00106  Licitatie publica Procedura = 2012.07.22 2012.09.26 09:00  2012.09.26 10:00  Trandafir_floris SRL
aprobata
12/00081  Licitatie publica Deschidere 2012.04.11 2012.04.27 09:00 2012.04.27 10:00  Trandafir_floris SRL
a nfartelor |

Detaliile procedurii

Descrierea obiectului de
achizitie

Gestionare BAP

Se deschide fereastra de gestionare a buletinelor.
- In partea de sus a ferestrei se afla cimpurile pentru filtrarea buletinelor pe un interval de timp (1).

pentru utilizarea filtrului > butonul Setare filtru (2)
pentru afisarea listei intregi = butonul Curita filtru (3)

[

Perioada de la: — & 2 [ S0 Setare filtru ]
Perioada pind la: —c&g 1 3 [ ?se Curata filtru ]
Numéful BAP Data publicarii BAP Termen de disponibilitate{ort
2341 25032012 20 ® |2
115 10.05.2012 20 (¥
369 31.01.2012 36 (x)
444 10.02.2012 36 ©
132435 30.04.2012 36 62] i‘:
Numarul Bap | Termen de disponibilitate 36 | 5 6
Data publicdrii BAP —ué 4

| Inchide fereastra I
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- Pentru a adauga un buletin in lista trebuie:

- de indicat numarul si data publicdrii («Numdrul buletinului» trebuie si fie unical intr-un an) (4)
—>de indicat Termenul de disponibilitate (ore lucratoare pina la iesirea la tipar) (5)

- butonul Creazi (6)

Pentru redactarea unei inscrieri din listd trebuie: > de selectat rindul respectiv = comanda din
meniul de context - Incarcare date BAP

Perinada de la: | [ O Setare filtru ]
Perioada ping la: | [ Ng Curata filtru J
Numarul BAP Data publicarii BAP Termen de disponibilitate{or
2341 25.03.2012 20 & |2
115 10.05.2012 70 ()
| incircare dateBap |
369 31.01.2012 36 | . ’11:')
| Eliminare BAP ks
444 10.02.2012 36 | Tipdrire BAP €3]
132435 30.04.2012 36 (62)] L
Nurndrul BAP Termen de disponibiitate |36
Data publicarii BAP e

[ inchide fereastra ]

Datele apar in cimpurile din partea de jos a ferestrei, unde pot fi modificate

NumErl BAR (115 Termen de disponibilitate |20
Data public3ri BAP |10,05.2012  |5H

| Trichide fereastra

- butonul Salvare

Pentru a sterge buletinul din lista trebuie: = de selectat rindul respectiv = comanda din meniul de
context = Eliminare BAP

Buletinul va fi sters din lista.

Remarca: La stergerea buletinului din lista, sistemul efectueaza verificarea la utilizarea buletinului
dat in proceduri. Daca buletinul ales nu este gasit in proceduri, inscrierea se sterge din lista.

6.2. TIPARIREA ANUNTURILOR.

Pentru a tipari textul buletinului = butonul Gestionarea BAP —>
in fereastra de gestionare a buletinelor = de selectat rindul respectiv = comanda din meniul de
context = Tiparire BAP
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Numarul BAP Data publicarii BAP Termen de disponibilitate({ort

2341 25.03.2012 20 (=)
115 10.06.2012 i7 i — )

Incarcare date BAP 5
369 31.01.2012 ()

Eliminare BAP =
444 10.02.2012 36 r-—-_ITipérire BAP 62
555 15.02.2012 36 )
132 19.02.2012 36 $2)

Sistemul creazd Anunturi in buletin (AB) de urmatoarele tipuri:
1. Anunt despre deschiderea procedurilor
2. Anunt despre modificarile In proceduri
3. Anunt despre anularea procedurilor

In lista pentru tipar nimeresc toate procedurile, care corespund urmitoarelor conditii (in dependenta
de tipul AB):
1. Procedurile aprobate (statutul «Procedura aprobata»), a caror numar si data buletinului este
egal cu cel ales pentru tipar.
2. Modificarile aprobate ale procedurilor (statutul «Procedura aprobatay), a caror numar si data
buletinului este egal cu cel ales pentru tipar.
3. Procedurile anulate (statutul «Anulata» a caror numar si data buletinului este egal cu cel ales
pentru tipar.
4.Sistemul alege toate procedurile, unde este indicat buletinul ales, si in baza datelor licitatiilor
formeaza anuntul.
Sistemul genereaza anuntul si il prezinta utilizatorului pentru vizualizare in formatul HTML.
Utilizatorul poate salva forma pe computerul local si/sau sa-l scoata la imprimanta, sau sa copie
textul anuntului pentru ca ulterior sa creeze in baza acestua un document Word..
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7. ANEXA: TERMINOLOGII SI ABREVIERI.

Termin/Abrev. Descriere

LLA Loc de lucru automatizat

SIA Sistem informational automatizat

AC Autoritate contractanta

OE Operator economic

PL Participant la licitatii

AAP Agentia Achizitii Publice

RSP Registrul de stat al populatiei

RSUD Registrul de stat al unitatilor de drept
IFPS Inspectoratul fiscal principal de stat

BD Baza de date

SGBD Sistemul de gestionare a bazelor de date
IDNO Numarul de identificare a unitatii de drept
IDNP Numarul de identificare a persoanei fizice
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